"
Zarzadzenie Nr . 24 £ .../2020
z dnia 13 marca 2020 roku
w sprawie zapobiegania i przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie koronawirusa ARS-CoV-2.,

wywotujacego chorobe COVID-19

Na podstawie art 7 ust. 1 pkt.5 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 roku poz. 1815) oraz ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, i innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 1., poz. 374)

petnigca funkcje Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego zarzadza, co nastepuje:

§1

. Pracownicy urzedu, jednostek podlegtych, placowek o$wiatowych sa zobowiazani do
niezwlocznego informowania telefonicznie i mailowo o podejrzeniu zachorowania wywolanego
przez koronawirusa badz objecia kwarantanng kierownika jednostki.

2. Kierownik jednostki zobowiazany jest przekaza¢ informacje o chorobie pracownika bez zbednej
zwloki pelniacej funkcje Burmistrzowi Miasta lub Sekretarzowi Gminy Miejskiej.

3. W celu zapobiegania rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 kierownik jednostki moze samoistnie lub
na wniosek pracownika poleci¢ wykonywanie pracy okreslonej w umowie o prace zdalnie, w
szczegolnosei gdy:

- istnieje podejrzenie zarazenia pracownika koronawirusem w wyniku kontaktu z osoba chorg lub
podejrzang o zarazenie koronawirusem;

- pracownik przebywal w ostatnim czasie w rejonie rozprzestrzeniania sie koronawirusa,

- pogorszyl si¢ stan zdrowia pracownika i wystapily objawy charakterystyczne dla zarazenia
koronawirusem,

- w innych przypadkach okreslonych w zaleceniach Glownego Inspektora Sanitarnego.

4. Kierownik jednostki uzgadnia z pracownikiem zakres i czas trwania pracy zdalnej. Okres ten
nie moze jednorazowo przekroczyé¢ 14 dni.

§2

1. Zarzadzam zamknigcie Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim dla interesantow
od dnia 16 marca 2020 roku do odwotania.

2. W sytuacjach wyjgtkowych udostepniamy mieszkancom Punkt Obstugi Klienta, w ktérym bedzie
mogta przebywac tylko jedna osoba po wezesniejszym umodwieniu telefonicznym z pracownikiem
zatatwiajgcym sprawe — numery telefonow kontaktowych 54-282 68 20, 54-282 68 21, ponadto:

1) w Urzgdzie Stanu Cywilnego— beda zatatwiane tylko sprawy zwiazane ze zgonem — po
wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu z Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego tel.
54-282 68 11;

2) w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym— za posrednictwem platformy e-PUAP
mozna zlozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego oraz zglosi¢ zameldowanie
1 wymeldowanie.



3) korespondencja i przesylki kierowane do Urzedu bedg przyjmowane w Punkcie Obstugi
Klienta przez pracownika Sekretariatu.

4) Prosimy o regulowanie oplat za pomoca przelewu bankowego. Kasa w Urzedzie bedzie
zamknieta — wszelkie wptlaty (bez prowizji) nalezy dokonywac przez internet lub w
Kujawskim-Dobrzynskim Banku Spotdzielezym w Aleksandrowie Kujawskim.

3. W sytuacjach kryzysowych mozliwy jest kontakt telefoniczny pod numerami telefondw:
- w godzinach 7.30 — 14.30 — Marek Angowski tel.: 54-282 68 19,

- po godzinie 14.30 —pracownicy urzgdu tel.: 506 288 690, 600 332 756, 506 288 667.

4. Prosimy o sygnalizowanie potrzeby wejscia do budynku Urzedu za pomocg dzwonka, ktory
umieszczony jest z prawej strony drzwi wejsciowych.

§3

1. Rodziny i osoby objete kwarantanna moga zglasza¢ si¢ do Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w celu zapewnienia dostaw zywnosci i odbioru odpadéw podejrzanych skazeniem
koronawirusem.

§4

1. Nalezy przestrzega¢ rekomendancji Gléwnego Inspektora Sanitarnego dotyczacych
podstawowych srodkéw ochrony przeciwko koronawirusowi.

2. W komunikacji zewngtrznej zaleca si¢ wykorzystywanie komunikacji mailowej i kontaktow
telefonicznych oraz ograniczenie kontaktow bezposrednich.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowiazany jest do:

- codziennego zapoznawania si¢ z komunikatami wydawanymi przez Glowny Inspektorat
Sanitarny,

- utrzymywania kontaktu z pracownikiem i nadzorowania efektow pracy zdalnej.

- raportowania na biezaco sytuacji w podlegtej jednostce.

§5

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi Gminy Miejskiej Aleksandrowa Kujawskiego.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 marca 2020 roku.
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