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Szkolenie czionkéw obwodowej komisji
wyborcze)

Opracowanie:

_ _ Krajowe
© Krajowe Biuro Wyborcze Biuro
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PROGRAM SZKOLENIA

» Cztonkowie komisji

» Uprawnienia mezow zaufania

» Obserwatorzy spoteczni

» Obserwatorzy miedzynarodowi

» Dziennikarze

» Lokal wyborczy

» Zadania komisji przed dniem wyborow

» Zadania komisji w dniu wyborow przed otwarciem lokalu wyborczego

» Zadania komisji w trakcie glosowania

» Gtosowanie przez petnomocnika - szczegblne zadania komis;ji

» Przebieg gtosowania

» Zakonczenie gtosowania

» Szczegdtowe omowienie sporzgdzenia protokotu gtosowania w obwodzie (przyktad)

» Ustalenie wynikéw gtosowania w wyborach przedterminowych burmistrza miasta
Aleksandrow KujawskKi

» Przekazywanie protokotu glosowania MKW

» Przekazanie w depozyt materiatow z wyborow.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




! l ! OBWODOWA KOMISJA WYBORCZA

Zgodnie z nowelizacja Kodeksu wyborczego z dnia
31 stycznia 2019 r., ktéra weszta w zycie 13 lutego 2019 r.

W przeprowadzanych w toku kadencji wyborach do organdw jednostek
samorzadu terytorialnego, z wytaczeniem wyboréw ponownych do
organow tych jednostek w kazdym obwodzie gtosowania powotuje sie
obwodowa komisje wyborcza. (art. 181 a Kodeksu wyborczego)

Zadania przewidziane w kodeksie dla
obwodowej komisji wyborczej ds.
przeprowadzenia gtosowania w obwodzie
i obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia
wynikéw glosowania w obwodzie wykonuje
obwodowa komisja wyborcza

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

Cztonkowie = Obwodowych  Komisji  Wybor

zobowigzani sg do zapoznania sie z catoScig wytycznych -
uchwata PKW z dnia 17 wrzesnia 2018 r.

- w sprawie wytycznych dotyczgcych zadan i trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia gtosowania w wyborach organow jednostek samorzgadu
terytorialnego zarzgdzonym na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

- w sprawie wytycznych dotyczacych zadan i trybu ustalenia wynikow
glosowania w wyborach organow jednostek samorzgadu terytorialnego
zarzgdzonym na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

- stosuje sie odpowiednio.

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne Panstwowej Komisji
Wyborcze] sg wigzgce dla komisji nizszego stopnia. Dlatego tez czlonkowie
komisji zobowigzani sq zapozna¢€ sie z catoscia wytycznych i bezwzglednie je
stosowaé.

Obstuge i techniczno-materialne warunki pracy OKW,
w  tym mozliwos¢  wykorzystania  techniki
elektronicznej oraz wykonanie zadan zwigzanych
z organizacjg i przeprowadzeniem wyborow na
obszarze gminy zapewnia wojt (burmistrz, prezydent
miasta) zwany dalej ,,wojtem” (art. 156 § 1 kodeksu wyborczeﬁ raiowe

Biuro
Wyborcze




NALEZNOSCI PIENIEZNE

Cztonkom OKW za czas zwigzany z przeprowadzeniem gtosowania i
usaleniem wynikoéw glosowania w obwodzie przystuguje zryczattowana
dieta w wysokosSci:

1) dla przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych - 280 zi;
2) dla zastepcow przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych - 247,50 zi;
3) dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych - 225,00 zl.

Krajowe
Biuro
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NALEZNOSCI PIENIEZNE

UWAGA:

= zryczattowana dieta nie przystuguje, jezeli czionek
obwodowej komisji wyborczej nie uczestniczyt w czynnosciach
zwiazanych 2z przeprowadzeniem gtosowania | ustaleniem
wynikow glosowania.

dojazd czionka obwodowe] komisji wyborcze] na posiedzenie,
szkolenie (o ile szkolenie przeprowadzane jest w te] same]
gminie, w ktorej siedzibe ma komisja), traktowane jest jako
dojazd do miejsca pracy i w zwiazku z tym czionkowi
komisji nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu do
siedziby komisji czy miejsca szkolenia.
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CZLONKOWIE KOMISJI

‘g‘\
» S obowigzani nosiC w widoczny sposob sty
identyfikatory — w dniu gtosowania; Przewodniczaca Komisji
» nie moga udziela¢ wyborcom pomocy w gtosowaniu z wyjgtkiem I ﬁ

pomocy polegajgcej na udzielaniu gtosujgcym stosownych informaciji;

» na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ jej sposob gtosowania
oraz warunki waznosci gtosu, zgodnie z informacja umieszczong na karcie
do gtosowania;

» przewodniczgcy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa
nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania,

» przewodniczacy Kkieruje pracami komisji, ma prawo zgdaé¢ opuszczenia
lokalu przez osoby naruszajagce porzadek i zakidcajace spokdj oraz prowadzace
agitacje wyborczg (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego), @ W razie potrzeby zwroci¢ sie do Policji
O POMOC (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego).

Przypadki zaktocenia gtosowania odnotowuje sie
w punkcie 20 protokotu gtosowania. D Krajowe

Biuro

Wyborcze



MEZOWIE ZAUFANIA

» 1 komitet wyborczy - 1 maz zaufania
(wytgcznie osoba petnoletnia);

* wyznaczony przez petnomocnika wyborczego komitetu wyborczego, ktory zarejestrowat
liste kandydatow.
Mezowie zaufania danego komitetu mogg zmieniac¢ sie w ciggu pracy komisji;

> zaSwiadczenie (wg wzoru ustalonego przez PKW uchwatg z dnia 30 lipca 2018 r.)
lub jego kopia - podpisane przez wtasciwy organ podmiotu uprawnionego lub
upowazniong przez ten organ osobe + okazanie komisji kserokopii upowaznienia.
Komisja sprawdza zaswiadczenie ze wzorem oraz t@'samoéé tej osoby;

» powinien posiadac¢ identyfikator. AN KOWALSKI

MAZ ZAUFANIA

Identyfikatory nie moga zawmracomltet Wbl

elementéw kampanii wyborczej. “

Komisja wywiesza informacje (w lokalu wyborczym w miejscu widocznym
Z zewnatrz oraz w urzedzie gminy) o godzinie rozpoczecia swojej pracy

w dniu gtosowania (a nie o godzinie rozpoczecia gtosowania!) Krajowe

Biuro
Wyborcze




WZOR ZASWIADCZENIA DLA MEZA ZAUFANIA

ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

timig - Imlana | nazwisko)

jako pelnomocnik wyborczy — osoba upowazniona przez peinomocnika wyborczego®, dzialajge w imieniu:

Nazwa komitetu

zaswiadczam, ze Pan / Pani

Imie Drugie Nazwisko
imie

Mumer ewldencyjny PESEL | | | | ] ‘ | | |

zostal(-a) wyznaczony(-a) na meza zaufania do:

: {guw.”m;ﬂwmmgwr " ~-”omgg;’ ‘Mmump) e ‘m’.f“m’ﬂ w8

N VOYDOTEIGTY v owesvosvviossie oo s Ve s s T S VN 08 TRV VO S0V £ PO RV T Ve TR EHRT VTV

zarzaldzonych PV CEZIRIY wuviwivnvivivivimimiss dawmnsiws s seivon i v ev i
(data wybordw)

* Jezeli zadwiadezenie wystawila osoba upowainiona przez pelnomocenika, zaéwiadczenie nalezy okazac
wlasciwej komisji wyborezej lacznie z kopia udzielonego upowaznienia.

" W przypadku wyznaczenia meza zaufania do obwodowej komisji wyborezej zaswiadezenie dotyczy zaréwno
obwodowej komisji wyborcezej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie, jak i obwodowej komisji
wyborezej ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie, chyba Ze zostanie w nim wskazana tylko jedna
z tych komisji.

Zaswiadczenie powinno zostac
sporzadzone wedtug wzoru
ustalonego przez Panstwowa
Komisje Wyborczg uchwatj z
dnia 30 lipca 2018 . w sprawie
wzoru zaswiadczenia dla meza
zaufania (M.P. poz. 822).

Zaswiadczenia moga réznic sie
miedzy sobg wygladem i
uktadem graficznym, ale ich
tres¢ musi odpowiadaé wzorowi
ustalonemu przez Panstwowa

Komisje Wyborcza

Krajowe
Biuro
Wyborcze




MEZOWIE ZAUFANIA

Mezem zaufania nie moze by¢:

* kandydat w wyborach;

* Kkomisarz wyborczy;

* petnomocnik wyborczy;

* petnomocnik finansowy;

e urzednik wyborczy;

* cztonek komisji wyborcze.

Mezowie zaufania nie moga

1) wykonywac¢ zadnych czynnosci cztonka komisiji;

2) pomagac wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;

3) liczy¢, ani przeglagda¢ kart do gtosowania przed rozpoczeciem gtosowania,
w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu, tj. nie mogg mie¢ zadnego kontaktu

fizycznego z kartami do gtosowania — nie mogg dotykaC¢ kart — w zadnym
momencie;

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez cztonkéw komisji obwodowej obserwaciji

mezom zaufania wszystkich wykonywanych czynnoSci.

Krajowe
Biuro
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MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Mezowie zaufania majg prawo w szczegoInosSci:

1) byc¢ obecni podczas wszystkich czynnosci obwodowej komisji wyborczej;

2) byc¢ obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania do gtosowania,
w trakcie gtosowania i podczas ustalania wynikow gtosowania i sporzagdzania
protokotu;

3) obserwowac liczenie gtosow przez obwodowg komisje wyborczg i ustalanie
przez nig wynikow gtosowania;

4) zgtaszac przewodniczgcym komisji na biezgco uwagi i zastrzezenia;

5) wnosi¢ uwagi do protokotu glosowania, z wymienieniem konkretnych
zarzutow;

6) bycC obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotéw do wtasciwej
komisji wyborczej wyzszego stopnia;

7) bycC obecni przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikow gtosowania;

8) byc¢ obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesytania
danych.

Wykonywanie uprawnien mezow zaufania nie moze utrudniaé pracy

komisji, zaktocaé powagi glosowania ani naruszac jego tajnosci.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

W dniu gtosowania -

- od momentu rozpoczecia pracy przez komisje - do czasu rozpoczecia
glosowania oraz

- w okresie od zamkniecia lokalu wyborczego do czasu podpisania
protokotu gtosowania,

12

czynnosci komisji moga by¢ rejestrowane przez mezéw zaufania
<z wykorzystaniem wtasnych urzadzen rejestrujacych (art. 42 § 5 Kodeksu wyborczego).
N (bez transmisji !1!)

Materiaty zawierajace zarejestrowany przebieg czynnosSci na wniosek meza
zaufania, rejestrujgcego te czynnosci, moga zosta¢ zakwalifikowane jako
dokumenty z wyboréw. W przypadku, gdy maz zaufania ztozy wniosek o
dofaczenie zarejestrowanego przez niego materiatu jako dokument z
wyborow, komisja pakuje go, opieczetowuje oraz przekazuje z innymi
dokumentami z wyborow.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Obserwacja czynnosSci wykonywanych przez komisje obwodowg w trakcie gtosowania,
tj. w okresie od jego rozpoczecia o godz. 7°°do czasu jego zakonczenia do godz. 21,
z zastrzezeniem, ze nie zostato ono przedtuzone, nie uprawnia mezoéw zaufania
do utrwalania pracy komisji za pomocg zadnych urzadzen rejestrujgcych.

Przewodniczagcy komisji moze wydawa¢ polecenia o0 charakterze
porzadkowym, w przypadku gdy dziatania mezéw zaufania wykraczajg poza ich
uprawnienia, utrudniajg prace komisji, zaktdcajg powage gtosowania lub naruszajg
jego tajnosc¢. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w odpowiednim punkcie protokotu
gtosowania.

Kwestie organizacyjne zwigzane z wykonywaniem funkcji meza zaufania
naleza do kompetencji przewodniczgcego danej komisji, ktéry winien ustali€¢

je i przekaza¢ przybytym mezom zaufania.
Krajowe
Wi
Wyborcze




OBSERWATORZY SPOLECZNI

Zarejestrowane w Rzeczypospolite] Polskie], tj. wpisane do Krajowego
Rejestru Sgdowego, stowarzyszenia i fundacje, do ktérych celéw statutowych
nalezy troska o demokracje, prawa obywatelskie | rozwdj spoteczenstwa
obywatelskiego, majg prawo wyznaczyC po jednym obserwatorze spotecznym
do kazdej obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia gtosowania
w obwodzie oraz ds. ustalenia wynikow gtosowania w obwodzie. Prawo
wyznaczenia po jednym obserwatorze spotecznym do komisji wyborczych
majg stowarzyszenia i fundacje, ktore w swoim statucie majg zapisang
realizacje co najmniej jednego z wymienionego wyzej celu, tj. troske
o demokracje Iub prawa obywatelskie albo rozwoj] spoteczenstwa
obywatelskiego. Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposob zostang one

zapisane (jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




OBSERWATORZY SPOLECZNI

Obserwatorem spotecznym nie moze byé¢:

1) kandydat w wyborach;

2) komisarz wyborczy,

3) peinomocnik wyborczy;

4) pelnomocnik finansowy;
5) urzednik wyborczy;

6) cztonek komisji wyborcze;.

Obserwatorzy spoteczni maja takie same uprawnienia
przystugujg mezom zaufania za wyjatkiem:

1) wnoszenia uwag do protokotu gtosowania;
2) obecnosci przy przewozeniu i przekazywaniu protokotu
do wiasciwej komisji wyborczej wyzszego stopnia.

jakie

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Zaswiadczenie podpisane przez osobe
dziatajaca w imieniu organu uprawnionego
do reprezentowania na zewnatrz
stowarzyszenia/fundacji.

Zaswiadczenia mogg roznic sie miedzy soba
wygladem i uktadem graficznym, ale ich
tres¢ musi odpowiadacé wzorowi
ustalonemu przez Panstwowg Komisje
Wyborcza. Na podstawie przedtozonego
komisji zaswiadczenia, w ktorym wskazany
bedzie numer, pod ktorym stowarzyszenie
lub fundacja zostata wpisana do Krajowego
Rejestru Sagdowego, cztonek komisji
weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia
obserwatorow spotecznych przez dane
stowarzyszenie lub fundacje. Sprawdzenia
mozna dokonaé¢ w wyszukiwarce
Ministerstwa Sprawiedliwosci na stronie

internetowej Ministerstwa
Krajowe
Biuro
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OBSERWATORZY MIEDZYNARODOWI

Przy wszystkich czynnosciach komisji
moga by¢ rowniez obecni

obserwatorzy miedzynarodowi
zaproszeni przez PKW.

Obserwatorzy miedzynarodowi przedstawia komisji zaswiadczenie wydane
przez PKW. Obserwatorzy posiadajg uprawnienia mezéw zaufania,
z wyjgtkiem prawa do wnoszenia uwag do protokotu (art. 50 § 2 Kodeksu
wyborczego).

Nie moga oni wykonywa¢ zadnych czynnosci cztionka komisji, pomagaé
glosujgcym w gtosowaniu ani udzielaé im wyjasnien. -
rd

[ g

Wyborcze
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LEGITYMACJA PRASOWA

nro..l..

Zaswiadczam, ze Panii

Ieg|tymu1acy.ra sie dowodem osobmwm
nr. . wydanym przez ..

jestredalktorem miesigeznika kulturalnega

Prosze o okazanie pomocy przy
zhieraniu dla nas materiakdw prasowych.

Hawvery Ygerkowski
redaktor naczelny

legitymacja waina do koica .........r

PRAWA DZIENNIKARZY

wazna legitymacja dziennikarska lub inny dokument
potwierdzajgcy reprezentowanie redakcji;

obowigzek zgtoszenia przewodniczgcemu komisiji
oraz stosowanie sie do zarzgdzen majgcych na celu
zapewnienie powagi i tajnosci gtosowania;

Zakaz przeprowadzania wywiadow w lokalu
w ktérym odbywa sie glosowanie;

Zakaz przebywania w lokalu przed rozpoczeciem
gtosowania oraz po jego zakonczeniu.

Dopuszczalne jest,
komisji oraz osbob, ktorych wizerunek jest utrwalany,
filmowanie i fotografowanie przebiegu gtosowania.

Nie jest potrzebna zgoda komisarza.

po __uzyskaniu zgody przewodniczgcego

Krajowe
Biuro
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PRAWA DZIENNIKARZY

Za zgoda wilasciwej gminnej komisji wyborczej
dopuszczalne jest sfilmowanie i sfotografowanie przez
przedstawicieli prasy  momentu otwierania przez
obwodowa komisje wyborcza urny wyborczej i wyjmowania
z niej kart do gtosowania. Po wykonaniu tej czynnosci

przedstawiciele prasy obowiazani sa niezwilocznie opuscié
lokal komisji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




LOKAL WYBORCZY

Lokal komisji powinien by¢ —
4% W miare mozliwosci — tak urzgadzony,
aby osoba uprawniona, po otrzymaniu karty

do glosowania kierowata sie  bezpoSrednio
. d0 miejsca za ostong, a nastepnie w strone urny.

Komisja sprawdza wielkoS¢
| zabezpieczenie urny przed otwarciem.

Agitacj ontrola-hasta, napisy, ulotki
(art. 107 § 2). Usuniecie; o pomoc do waéjta
oraz informacja dla Urzednika Wyborczego.

Kontrola stanu wyposazenia Iokalu\\ \\ o
oraz oznakowania budynku. Termin uzgodmc\ B
Z wojtem, nie pozniej niz
w przeddzien gtosowania skontrolowac stan
wyposazenia _lokalu oraz oznakowania \ . P
budynku. O brakach zawiadomi¢ wodjta, .
sprawdzi¢ czy usuniete.

I Gl—
I~ Informacja
PKW
0 sposobie
gtosowania

Krajowe
Biuro
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LOKAL WYBORCZY




W LOKALU POWINNY BYC UMIESZCZONE

URZEDOWE OBWIESZCZENIA | INFORMACJE O: 22
numerach | granicach obwodow glosowania oraz
siedzibach OKW; =
zarejestrowanych kandydatach na burmistrza,;
sposobie gtosowania | warunkach waznosci glosu;

sktadzie komisji;
skresleniu kandydata na burmistrza, ktéory pozostat
na karcie.

Krajowe
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WARUNKI TECHNICZNE

LOKAL DOSTOSOWANY DO POTRZEB OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji

23

wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcoéw niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938 ze zm.).

(E\ Kontrola czy lokal oraz elementy jego wyposazenia

spetniajg warunki rozporzadzenia.

v umiejscowienie na parterze budynku, bez barier architektonicznych
(ewentualnie podjazdy);

v dostosowane i odpowiednio rozmieszczone drzwi
(rozwierane lub rozsuwane, szerokoS¢ min. 0,9m, prog max 2 cm);

v’ kontrastujacy kolor stopni schodéw i posadzki;

v dogodne warunki ruchu (oznaczenie przezroczystych przegrod,
przeciwposlizgowe posadzki, brak przeszkdd, dodatkowe oSwietlenie
miejsca zapewniajgcego tajnosS¢ gtosowania);

v’ co najmniej jedno miejsce zapewniajace tajnos¢ gtosowania
dostosowane do potrzeb wyborcy niepetnosprawnego; \

v  wysoko$¢ urny - max 1m; €

v’ przejscie min 1,5 m; €A

v’ obwieszczenia i informacje umieszczone w miejscu | T
dostepnym z wozka inwalidzkiego, na wysokosci 0,9m. -

llllllll|llltlllIIIIIIIHIIIT‘-I!Illlll
L
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INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU

W WYBORACH PREEDTERMINOWYCH
BUEREMISTRZA MIASTA ALEEKSANDROWA HUIJAWSHIEGO
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Informacje - wywiesi¢ w lokalu
wyborczym + wewnatrz kabin

zapewnhniajacych tajnos¢ glosowania
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ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM WYBOROW

« Zapoznanie sie z wytycznymi PKW,

» Ustalenie sposobu wykonania zadan;

* Informacje o swoim sktadzie komisja podaje do wiad. publicznej
+ w lokalu wyborczym;

* Najpozniej w przeddzien wyboréw;

* Omowienie organizacji pracy przed i w dniu wyborow;

« Ustalenie godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania
| podanie jej do publ. wiad. - w budynku lokalu+urzgd gminy;

Komisja wspotdziata w tym zakresie z wojtem i urzednikiem wyborczym

Ustalone godziny rozpoczecia pracy w dniu glosowania podaje sie do
publicznej wiadomosci w budynku lokalu wyborczego i w urzedzie

gminy
Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA
(najpozniej w przeddzien - odbior materiatow) @

co najmniej 1/2 sktadu komisji, w tym przewodniczacy lub zastepca

@karty do gtosowania:

- przeliczy¢, sprawdzi¢ czy sg prawidtowo wydrukowane (btedy, usterki drukarskie),
czy zawierajg wszystkich kandydatéw;

- sprawdzenia kompletnosci kart komisja dokonuje na podstawie obwieszczenia TKW o zarejestrowanych
kandydatach;

@ formularze protokotow gtosowania - 4 egz.

@ formularze zaswiadczen o udziale w gtosowaniu

@ pieczed okragta Komisji — WEASCIWA |

@ spis wyborcow;

@ lista wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania;

@ ostony na spis wyborcéw, zapewniajgce ochrone danych osobowych;

\\

@ materiaty biurowe

Krajowe
Biuro
Wyborcze

@ nakfadka na karte do gtosowania




KARTA DO GLOSOWANIA

HARTA DO GLOSOVER A
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OBSLUGA INFORMATYCZNA

Operatorzy majg obowigzek zabezpieczenia loginéw i haset
przed dostepem innych oséb.

Przewodniczgcy komisji najpozniej w przeddzien
gtosowania ustala z operatorem bagdz operatorami
informatycznej obstugi komisji miejsce i harmonogram
pracy, z uwzglednieniem koniecznosci:

1) wprowadzenia  wszystkich  danych  zawartych
w projekcie protokotu gtosowania w obwodzie;

2) transmisji danych z protokotu podpisanego przez
cztonkdbw komisji do systemu informatycznego
Wsparcie Organoéw Wyborczych (WOW).

Krajowe
Biuro
Wyborcze



GLOSOWANIE | |




ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA

(przed otwarciem lokalu)

W dniu wyborow komisja wszystkie
czynnosci wykonuje w mozliwie petnym
sktadzie, lecz nie mniejszym niz 2/3 |egj
peinego skfadu, w tym przewodniczacy
komisji lub jego zastepca

Wymog obecnosci co najmniej 2/3 osoéb
z komisji oznacza state przebywanie takiej
liczby cztonkdw w pomieszczeniu, w ktérym
znajduje sie urna.

[
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SKLAD KOMISJI

Komisja wykonuje swoje zadania w mozliwie petnym sktadzie, lecz nie
mniejszym niz 2/3 sktadu, z udziatem przewodniczgcego komisji lub
jego zastepcy.

lle wynosi minimalny sktad komisji?

W sktad komisji powotano - 5 os6b =) 4 czionkow
W skiad komisji powotano - 7 os6b m=sssss) 5 czionkow

W sktad komisji powotano - 9 osé6b =) 6 czionkow

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA

(przed otwarciem lokalu)

Godzina 6.00 - nie po6zniej — Komisja 2/3 ustawowego skiadu

sprawdza dostarczone dokumenty oraz swojg pieczec

obowigzkowo ponownie przelicza karty do gtosowania:
wpisuje w odpowiednim punkcie protokotu glosowania

ostemplowuje karty do gtosowania swojg pieczecig przed godz. 7.00
rozktada spis wyborcow wraz z ostong na spis

sprawdza: czy wywieszono urzedowe obwieszczenia
i informacje, czy nie nalezy usungc¢ elementéw kampanii wyborcze;

(plakaty, napisy, ulotki)

sprawdza urne, zamyka i opieczetowuje lub zabezpiecza za pomoca
jednorazowych plomb strunowych z unikalnym numerem. Numer ten
wpisuje w protokole wewnetrznym

rotacyjne czuwanie nad urng

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA

(przed otwarciem lokalu) 33

Przewodniczacy komisji wyznacza czlonka komisji, ktory
przebywajgc w bezposredniej bliskosci urny zapewnia
je] nienaruszalnos¢ oraz przestrzeganie przez wyborcow zasad
dotyczgcych tajnosci gtosowania, tj. czuwa, aby wyborcy
wrzucali karty do urny w taki sposéb, aby strona
zadrukowana byta niewidoczna.

Urny nie wolno wynosic¢ z lokalu wyborczego; dotyczy to rowniez
urny zasadniczej] w obwodach gtosowania utworzonych
w zaktadach leczniczych i domach pomocy spotecznej.

Urna musi pozosta¢ zamknieta przez caty czas od zamkniecia az do jej otwarcia po
zakonczeniu gtosowania. Gdyby w tym czasie doszto do otwarcia urny, komisja
odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia jego przyczyne w odpowiednim punkcie

protokotu gtosowania.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA
(7.00 - 21.00)

34

Jezeli po wydrukowaniu kart nastgpito:
- skreslenie kandydata

- lub (oraz) uniewaznienie rejestraciji listy:

OBWIESZCZENIE

GMINNEJ KOMIJSI WYBORCZEJ
z dnia 11 kwietnia 2019 r.

w sprawie skreslenia kandydata na burmistrza

Nie drukuje sie nowych kart

e
"
n [ e
o
w [ s
-

TKW:

Zawiadamia obwodowg komisje wyborcza.

Sporzadza informacje o nowym, prawidtowym brzmieniu
karty przez odwzorowanie arkusza tej karty ze skreslonym
nazwiskiem kandydata oraz o warunkach waznosci gtosu
oddanego na takiej karcie.

OKW:

Umieszcza otrzymang informacje o skres$leniach
i nowym brzmieniu karty w lokalu przy obwieszczeniu
o zarejestrowanych listach kandydatéw

Informuje o tym ustnie wyborcow przy wydawaniu
karty do gtosowania.

Niedopuszczalne jest dokonywanie
przez komisje jakichkolwiek skreslen
| adnotacji na karcie do gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZYNNOSCI

(przed wydaniem karty do glosowania)

35
» Sprawdzi¢ tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu Rzgl(é%(gomw\
osobistego lub kazdego innego dokumentu z fotografia. Y e
(np. dowéd osobisty paszport, prawo jazdy, e g
legitymacja studencka) W o e

s
T e

» Ustalic, czy wyborca jest ujety w spisie wyborcow
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DOPISYWANIE DO SPISU OSOB UPRAWNIONYCH

osobe pominietg w spisie
- jezeli udokumentuje, iz stale zamieszkuje na terenie obwodu

- tu obowigzkowy kontakt z pracownikiem

(ewidencja ludnosci potwierdzi ten fakt, nalezy sporzqdzic¢ notatke,
dotqgczyc do spisu);

T
B
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DOPISYWANIE DO SPISU OSOB UPRAWNIONYCH

37

w przypadkach potwierdzonych przez ewidencje ludnosci UM

Dodatkowy formularz spisu wyborcéw, na ktorym komisja
dopisuje wyborcow w dniu glosowania, powinien zawierac¢
oznaczenie ,Dodatkowy formularz spisu wyborcow”.
Cztonek komisji dopisujacy na tym formularzu wyborce
w dniu glosowania kazdorazowo, obok imienia i nazwiska
osoby dopisanej, umieszcza swojg parafe. Po zakonczeniu
gtosowania dodatkowy formularz spisu wyborcéw powinien
zosta¢ opatrzony pieczecig komisji oraz podpisany przez
przewodniczacego komisji lub jego zastepce.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek
iInnych zmian w spisie wyborcow.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




WYBORCY UJECI W SPISIE WYBORCOW

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wtasnorecznym
podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania
karty. Jezeli wyborca nie potwierdzi wtasnorecznym podpisem odbioru
karty do gtosowania, komisja odmawia je] wydania.

Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji dokument
potwierdzajgcy, ze jest osoba niepetnosprawng o0 znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] | spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511,
Z p6zn. zm.) | nie moze w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania karty
do gtosowania cztonek komisji wydajacy karty do gtosowania
wraz z przewodniczacym lub zastepca przewodniczgcego stwierdza
fakt wydania karty oraz przyczyne braku podpisu osoby otrzymujacej
karte.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca
przewodniczacego w obecnosci innego cztonka komisji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

(ochrona danych osobowych) 40

Nalezy zwroci¢ uwage na koniecznos¢é zapewnienia ochrony danych osobowych
wyborcow w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych innych osob
przy potwierdzaniu przez wyborcow odbioru kart do glosowania.

W tym celu komisja stosuje ostony na spis zabezpleczajace dane osobowe Innych oséb
ujetych w spisie, ktore powinny by¢ przekazane przez urzad gminy.

W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata sie w linii przy nazwisku innego wyborcy,
wskazuje tej osobie witasciwe miejsce w spisie do ztozenia podpisu, a podpis ztozony

w niewfasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje sie adnotacjg ,,podpis w nieprawidtowym
miejscu” i parafa przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy.

W przypadku gdy komisja zauwazy, Ze osoba podpisala sie w linii przy nazwisku innego wyborcy
naleZy postapic jak ponizej:
Data Potwierdzenie
Nazwisko i urodzenia Nr otrzymania
Lp. S Imie ojca (rok, PESEL Adres zamieszkania kart(y) do Uwagi
e ox miesigc, glosowania,
dzien) podpis-data***
1. | KOWALSKAAnna | Lleon | 1975-02-02| 750202...... Xxo0oox | Yyyyyyyy 2 2 Kowalska
»podpis
2. | NOWAK Jan Tadeusz | 1968-12-12| 681212...... Xxxxxxxx | Yyyyyvyy 7 7 Kowalk /w nieprawidtowym
miejscu”




WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

(ochrona danych osobowych) 41

Niewykonywanie lub niewlasciwe wykonywanie
powyzszego obowiazku skutkowac moze
odpowiedzialnoscia za naruszenie przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Krajowe
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob
gtosowania w wyborach oraz warunki waznosci gtosu, zgodnie

z informacjami umieszczonymi na karcie do gtosowania.

Wyjasnienie to nie moze zawierac¢ elementéw agitacyjnych.

Komisja odmawia ponownego wydania karty
do gtosowania niezaleznie od przyczyn

tego zadania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia karty,
zniszczenia jej itp.).

Krajowe

Biuro
Wyborcze




OBOWIAZKI INFORMACYJNE KOMISJI

» Na prosbe wyborcy niepetnosprawnego, komisja jest obowigzana
do przekazania ustnie tresci obwieszczen wyborczych w zakresie: L\

Przekaz dotyczgcy kandydatow powinien sie ogranicza¢ do poinformowania o ich
numerach, a takze imionach | nazwiskach kandydatow na Kkarcie
do gtosowania.

« zarejestrowanych kandydatach uczestniczgcych w wyborach

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca
przewodniczacego w obecnosci innego cztonka komisji.

Krajowe
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GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

1. Sprawdzi¢ tozsamos$¢ petnomocnika.

2. Sprawdzi¢ akt petnomocnictwa.

3. Sprawdzi¢, czy osoba, ktéra udzielita petnomocnictwa
- jest ujeta w spisie;
- nie glosowata wczesniej osobiscie;
- czy petnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny;
- czy petnomocnictwo nie zostato cofniete.

2.4
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4. Odnotowac fakt gtosowania przez petnomocnika dodatkowo na liscie wyborcéw,
ktérzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania.

5. Akt petnomocnictwa zataczyé do spisu.
6. Wydac petnomocnikowi karte do gtosowania.

ifsiwo
sidm
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GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

Fakt cofniecia lub wygasniecia pethomocnictwa do gtosowania
komisja obowigzana jest odnotowa¢ w spisie wyborcéw oraz
na otrzymanej wraz ze spisem liscie wyborcow, ktérzy udzielili
petnomocnictwa do glosowania w ich imieniu, a otrzymane
oswiadczenia dotgczy¢ do spisu wyborcow.

Komisja odmawia wydania petnomocnikowi karty do gtosowania
| zatrzymuje akt pelnomocnictwa do gtosowania w przypadku
wczesniejszego gtosowania o0sobistego wyborcy, wygasniecia
petnomocnictwa z innej przyczyny lub cofniecia petnomocnictwa.

Krajowe
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PRZEBIEG GLOSOWANIA

Karte do gtosowania wyborcy powinni wrzucac¢ do urny w taki
sposoéb, aby strona zadrukowana byta niewidoczna
(art. 52 § 6 Kodeksu wyborczego).

Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny
lub za inng osobe z wyjatkiem gtosowania przez petnomocnika.

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w gtosowaniu inna osoba, w tym
takze niepetnoletnia; pomoc ta moze miec tylko techniczny charakter; nie moze ona polegac
na sugerowaniu gtosujgcemu sposobu gtosowania lub na gtosowaniu w zastepstwie tej osoby;
dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby niepefnosprawnej w miejscu zapewniajacym tajnosc¢
gtosowania przebywata osoba udzielajgca pomocy.

Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji, maz zaufania, obserwator
spoteczny, ani obserwator miedzynarodowy (art. 53 i 103c § 2 Kodeksu wyborczego).

Przeprowadzanie glosowania poza lokalem nie jest mozliwe.

Krajowe
Biuro
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WYNOSZENIE KART DO GLOSOWANIA

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
wyborczy.

Jezeli komisja:
» zauwazy, ze wyborca wyniost karte na zewnatrz

» otrzyma informacje, ze w lokalu lub poza nim oferowane jest odstgpienie
karty

obowigzana jest niezwtocznie

zawiadomic Policje

Fakt ten nalezy opisaé¢ w protokole
gfosowania.

Komisja zwraca réwniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotéw niz karty do glosowania. Takie przypadki nalezy opisaé
w odpowiednim punkcie protokotu glosowania

Krajowe
Biuro
Wyborcze




WYDAWANIE ZASWIADCZEN

(potwierdzajacych udziat w glosowaniu) 48

Na zgdanie wyborcy, OKW zobowigzana jest wydac¢ zaswiadczenie

Zaswiadczenie

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ... W ...ccccvvvreervceenee e, zaswiadcza, ze Pan/Pani

............................................................... otrzymat/otrzymata karte do gtosowania
(imie i nazwisko wyborcy)

w wyborach przedterminowych Burmistrza Aleksandrowa Kujawskiego
W ANiU e,

(miejscowoéé, data) (podpis)

Jezeli z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia wystgpit petnomocnik - w zaswiadczeniu
po wyrazach ,otrzymat/otrzymata” nalezy dodac wyrazy ,jako petnomocnik wyborcy”.
Podpisuje przewodniczacy OKW lub zastepca przewodniczacego i opatruje pieczecia
komisji.

Zaswiadczenie sporzadza sie w jednym egzemplarzu. Informacje o wydaniu zaswiadczenia

umieszcza sie w rubryce spisu ,Uwagi” przy nazwisku wyborcy, ktdérego zaswiadczenie

dotyczylo. Krajouie

Wyborcze




WYDAWANIE ZASWIADCZEN
(potwierdzajacych odmowe wydania karty do glosowania)

Na zgdanie wyborcy komisja obowigzana jest rowniez
wydac¢ zaswiadczenie potwierdzajgce odmowe wydania
karty do gtosowania z podaniem przyczyny odmowy
(np. gdy wyborca nie jest ujety w spisie
wyborcow).

[
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REZERWA KART DO GLOSOWANIA

Komisja na biezgco sprawdza liczbe podpiséw w spisie
potwierdzajacych otrzymanie karty przez wyborcéw

W przypadku gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych przez

komisje kart do gtosowania, komisja obowigzana jest powiadomic miejska
komisje wyborcza, za posrednictwem osoby petnigcej funkcje burmistrza
wspotdziatajgcego z urzednikiem wyborczym, o mozliwej potrzebie
uruchomienia dla niej kart z rezerwy.

Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisje
kart do gtosowania, komisja wystepuje do miejskiej komisji wyborczych,
za posrednictwem osoby petnigcej funkcje burmistrza wsootdziataiacego

z urzednikiem wyborczym, o wydanie kart z rezerwy

Krajowe
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ZAPELNIENIE URNY WYBORCZEJ

Komisja czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny wyborcze;.

Otwieranie urny przy wykonywaniu tego zadania jest niedopuszczalne.

Jezeli komisja stwierdzi, Zze urna ulegta zapetnieniu, powinna:

= zaklei¢ oraz opieczetowac wlot tej urny i wykorzysta¢ drugg urne, jezeli zostata
dostarczona przed rozpoczeciem gtosowania lub niezwtocznie zwrdci¢ sie
do WBP o dostarczenie drugiej urny. Urna, ktéra ulegta przepetnieniu pozostaje
w lokalu wyborczym.

Przed rozpoczeciem stosowania drugiej urny komisja sprawdza, czy:

= jest ona pusta, a nastepnie zamyka j3 i opieczetowuje. e \\\//
. _ _ B = |
Obie urny powinny byé ustawione s
w takim miejscu, by byty przez caty czas
glosowania widoczne dla cztonkéw RN
komisji i mezéw zaufania, obserwatorow < _
spotecznych oraz miedzynarodowych. N D Biro
Wyborcze




PRZERWA W GLOSOWANIU

Gtosowania nie wolno przerywac — tylko nadzwyczajne wydarzenia 52
(np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku).

Brak pieczeci, trudnos¢ w dostaniu sie do budynku
lub lokalu przed rozpoczeciem gtosowania, zapetnienie sie urny
— to nie s nadzwyczajne wydarzenia!!!

Nie upowazniajg do zarzadzenia przerwy w gtosowaniu.

O przyczynach uzasadniajagcych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy w gtosowaniu, jego

przediuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwtocznie wiasciwg komisje wyborcza
i za jej zgoda podejmuje uchwate w tej sprawie.

Uchwate o zarzadzeniu przerwy w gtosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu komisja
bezzwtocznie:

= podaje do publicznej wiadomosci,
" przesyta wtasciwej terytorialnej komisji wyborczej
" przesyta wtasciwemu komisarzowi wyborczemu, ktory przekazuje jg PKW i WBP

Uchwate zatacza sie do protokotu gtosowania w obwodzie.

Biuro

Cata procedura opisana jest w wytycznych dla komisji w punktach od 60 do 64 D Krajowe
Wyborcze




ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

O godz. 21.00 komisja zamyka lokal |

@osobom przybytym do lokalu przed 21 nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu;

@w przypadku podjecia przez komisje uchwaty o przedfuzeniu gtosowania
lokal komisji jest zamykany podzniej niz o godz. 21%, tj. o godzinie
wynikajgcej z uchwaty;

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

@ w lokalu mogg przebywac¢ poza cztonkami obwodowej komisji
wyborczej, w sktadzie co najmniej 2/3 jej petnego sktadu, w tym
przewodniczacy lub jego zastepca, mezowie zaufania, obserwatorzy

spofeczni i obserwatorzy miedzynarodowi

@ oraz osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczng.

Wylacznie w czasie otwierania urny i wyjmowania
z niej kart dopuszczalna jest obecnos¢ w lokalu

przedstawicieli prasy

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Komisja wykonuje swoje zadania w mozliwie pelnym sktadzie, lecz nie
mniejszym niz 2/3 skladu, z udziatem przewodniczacego komisji lub
jego zastepcy.

lle wynosi minimalny sktad komisji?

W sktad komisji powotano - 5 os6b =) 4 czionkow

W skiad komisji powotano - 7 os6b m=sssss) 5 czionkow

W sktad komisji powotano - 9 osé6b =) 6 czionkow

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw glosowania
w obwodzie

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZABEZPIECZENIE URNY WYBORCZEJ

Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce komisja zapieczetowuje otwor
urny wyborczej, zaklejajgc go paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji
wyborczej i podpisami jej cztonkow;

Jezeli komisja otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone
unikatowym numerem, za ich pomocg (uzywajac dwoéch plomb) zabezpiecza
wlot urny. Na naklejce etykiety nalezy postawi¢ piecze¢ obwodowej komisji
wyborczej.

Unikatowy numer plomby przewodniczacy komisji wpisuje do
wewnetrznego protokotu.

Nalezy pamietac, ze kazda préba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie
sie na niej napisu o tym informujacego.
D Krajowe
Biuro
Wyborcze




PLOMBY ZABEZPIECZAJACE - ROZLICZENIE

Obwodowa komisja wyborcza oraz urzednicy wyborczy majg obowigzek
rozliczenia otrzymanych plomb (nalepek foliowych i plomb strunowych)

opatrzonych unikatowym numerem.

W tym celu nalezy sporzadzi¢ stosowny, wewnetrzny protokot zawierajgcy
m.in. informacje dotyczace liczby otrzymanych, wykorzystanych i zwréconych

0000000000

Krajowe
Biuro
Wyborcze




USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
1 SPORZADZENIE PROTOKOLU GLOSOWANIA
W OBWODZIE

59

Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikow glosowania w obwodzie
| sporzadzeniem protokotu gtosowania w obwodzie komisja
wykonuje wspolnie, wszyscy obecni czionkowie.

Nie jest dopuszczalne tworzenie z czionkéw komisji grup
roboczych, ktére wykonywalyby oddzielnie czynnosci po
zakonczeniu glosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
1 SPORZADZENIE PROTOKOLU GLOSOWANIA 60
W OBWODZIE

Komisja ustala wyniki gtosowania | sporzadza protokét
gtosowania w obwodzie w wyborach przedterminowych
Burmistrza Aleksandrowa Kujawskiego wykorzystujagc w tym
celu dostarczone formularze protokotu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

1 SPORZADZENIE PROTOKOLU GLOSOWANIA

61

W OBWODZIE

Ustalajac wyniki glosowania, obwodowa komisja wyborcza,
przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych ze sporzadzaniem
protokotu glosowania w obwodzie, jest zobowigzana
do rygorystycznego przestrzegania zasad opisanych
w rozdziale IV, w punktach 30 - 73 uchwaly Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 17 wrzesnia 2018 r. w sprawie
wytycznych dla obwodowych  komisji  wyborczych
ds. ustalenia wynikéw gtosowania w obwodzie dotyczacych
zadan i trybu ustalenia wynikow glosowania w wyborach
organow jednostek samorzadu terytorialnego zarzgadzonych
na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA
(czynnos$¢é wykonywana przed otwarciem urny) 62

Komisja wypetnia protokét w wyborach przedterminowych
Burmistrza Aleksandrowa Kujawskiego postepujac w nastepujacy
sposob:

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw giosowania

Punkt | protokotu

i sporzadzenie protokotu gilosowania w obwodzie 63

Protokét wynikow gtosowania w wyborach | liczba wyborcow uprawnionych
przedterminowych do gftosowania, tj. umieszczonych

W spisie + 0soby dopisane przez okw

W Trakci€ gtosowania na dodatkowych

formularzach spisu.

Tylko obywatele polscy
umieszczeni  zaréwno
W spisie wyborcow jak
| dopisani do spisu

I ROZLICZENIE SPISUWYBORCOW I KART DO GLOSOWANIA /

Liczba wyborcow uprawnionych do gtosowania //
1 (umieszczonych w spisie, z uwzglednieniem 610l0

dodatkowych formularzy) w chwili zakonczenia
gtosowania

1a|™ tym umieszczonych w czesci A spisu 519|9
wyborcow (obywatele polscy) <
w tym umieszczonych w czesci B spisu

1b|wyborcow (obywatele UE niebedgcy 1
obywatelami polskimi) Ay

Uwaga! Suma liczb z pkt. 1a i 1b musi by¢ rowna liczbie z pkt. 1

Tylko obywatele Unii
Europejskiej niebedacy
obywatelami polskimi.

UWAGA: Jesli w spisie wyborcow oznaczonym jako czesé ,,B” nie zostat
ujety obywatel UE nie bedacy obywatelem polskim, to kazdorazowo

Y T : : ” £ A - Krajowe
wartosé pozycji 1b bedzie wynosita ,,0”, a wartos¢ wpisana do poz. 1a |] BiquD

bedzie rowna wartosci w pozycji 1.

Wyborcze



Ustalenie wynikéw gtosowania

w obwodzie.
Punkt 2 - 4b protokotu

i sporzadzenie protokotéw glosowania

Liczba otrzymanych przez obwodowg komisj¢ wyborcza
kart do gtosowania, ustalona po ich przeliczeniu przed 51410
rozpoczeciem glosowania

Liczba kart niewykorzystanych 2120

Liczba wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania
(liczba podpisow w spisie oraz adnotacje o wydaniu karty 31210
bez potwierdzenia podpisem w spisie)

A 1

da

w tym w cze$ci A spisu wyborcow (obywatele polscy) 31210

4b

w tym w czesci B spisu wyborcow (obywatele UE
niebedgcy obywatelami polskimi)

64

Ustalenia tego dokonuje
sie na podstawie liczby
podpiséw potwierdzajgcych
otrzymanie karty do
gtosowania (tgcznie z
adnotacjami obwodowej
komisji wyborczej

dotyczgcymi braku mozliwosci ztozenia podpisu przez wyborcow niepetnosprawnych
posiadajgcych orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci).”.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw giosowania

i sporzadzenie protokotéw gltosowania
w obwodzie

Punkt 14 protokoiu

IV.UWAGI | ADNOTACJE

14.") Uwagi o przypuszczalnej przyczynie réznicy pomiedzy suma liczb z pkt. 3 i 4 a liczbg z pkt. 2;
jezeli réznica nie wystepuje, wpisac ,,brak UWag™: ... ...t
BRAKUWAG..........cii

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Komisja ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 3 protokotu)
| liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania (punkt
4 protokotu), stanowig w sumie liczbe kart, ktore otrzymata komisja

(punkt 2 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy
w spisie, a jesli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalna
przyczyna niezgodnosci musi by¢ opisana w punkcie 14 protokotu
gtosowania w obwodzie. E Krajowe

Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw giosowania
i sporzadzenie protokotéw gltosowania
w obwodzie

Uwaga:

w razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn
rozbieznosci nalezy dokona€¢ tego na oddzielnej kartce papieru,
ktora stanowi¢ bedzie zalgcznik do protokotu. W protokole zas
nalezy zamiesci¢ informacje o sporzadzeniu zatacznika. Jezeli
niezgodnos¢ nie wystepuje, w punkcie przeznaczonym
na ,,Uwagi” nalezy wpisa¢ wyrazy ,,brak uwag”.

Powyzsze dotyczy zasad wypetniania pozostalych punktow
czesci IV protokotu — UWAGI | ADNOTACJE , tj. punktow 15-20.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



Ustalenie wynikéw giosowania

i sporzadzenie protokotéw gltosowania

w obwodzie po otwarciu urny

Po wypetnieniu w protokole glosowania punktéw: 1, 1a, 1b, 4 oraz 14,
komisja odklada protokét | podejmuje czynnosci zwigzane
z ustaleniem wynikéw glosowania.

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny lub
jednorazowe plomby (nalepki foliowe) pozostaly nienaruszone, po
czym otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

Zaleca sie zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby
karty do gtosowania nie zostaty uszkodzone. Poza tym nalezy
wyjmowac¢ karty do gtosowania z urny wyborczej w taki sposob, aby
nie uszkodzic¢ urny.

Niedopuszczalne jest przewracanie wypetnionej urny
wyborczej. W przypadku, gdy urna jest znacznie
zapetniona nalezy w pierwsze] kolejnosci wyjgé czesc¢

kart do glosowania, a dopiero poézniej, ewentualnie
ostroznie przechyli¢é urne wyborcza, zachowujac przy
tym szczego6lng ostroznosc¢.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



Ustalenie wynikéw giosowania

i sporzadzenie protokotéw gltosowania
w obwodzie po otwarciu urny

68

W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajdujg sie inne przedmioty niz
karty do gtosowania (w tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela
je od kart do gtosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje
w punkcie 20 protokotu gtosowania w obwodzie.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw giosowania

i sporzadzenie protokotéw gltosowania 69

w obwodzie po otwarciu urny

Nastepnie komisja przeglada wszystkie karty | wydziela z nich karty
calkowicie przedarte na dwie lub wiecej czesci, ktérych nie bierze sie
pod uwage przy obliczeniach.

Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowaé go i opisac.

Ustalong liczbe kart wyjetych z urny komisja wpisuje w punkcie 8
protokotu glosowania w obwodzie.

W punkcie 8a protokotu gtosowania w obwodzie komisja podaje liczbe
kart do gtosowania wyjetych z kopert na karte do gtosowania
w glosowaniu korespondencyjnym.

Liczbe te nalezy dodac¢ do liczby kart wyjetych z urny, o ktérych mowa
wyzej.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw glosowania
i sporzadzenie protokotow glosowania
w obwodzie po otwarciu urny - punkty 8 i 15 protokotu

1. USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
Obwodowa komisja wyborcza stwierdzita, ze pieczecie na urnie pozostaty nienaruszone.
Po wyjeciu kart z urny komisja ustalita na ich podstawie nastepujgce wyniki gtosowania:

8|Liczba kart wyjetych z urny 3118
ga|V tym liczba kart wyjetych z kopert na karty do 0
glosowania w gtosowaniu korespondencyjnym

Uwaga! Liczba z pkt. 8 pomniejszona o liczbe z pkt. 8a powinna by¢ rowna liczbie z
pkt. 4. Dodatkowo liczba z pkt. 8a nie powinna by¢ wieksza od liczby z pkt. 7e; jesli tak nie
jest — przypuszczalng przyczyne nalezy opisa¢ w pkt. 15.

15.") Uwagi o przypuszczalnej przyczynie roznicy pomigdzy liczbg z pkt. 8 pomniejszong 0
liczbe z pkt. 8a a liczba z pkt. 4, a takze 0 przypuszczalnej przyczynie réznicy pomiedzy liczba z pkt. 8a
a liczba z pkt. 7e; jezeli rdznice nie wystepuja, wpisac ,,brak Uwag™”: ...........ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiannns
......... WYBORCA PRAWDOPODOBNIE WYNIOSE KARTE DO GLOSOWANIA................

UWAGA:
komisja, w ktérej nie byto kopert na karty do glosowania

w gltosowaniu korespondencyjnym wpisujg cyfre ,,0” w punkcie 8a
protokotu.

[

70

Krajowe
Biuro
Wyborcze



Ustalenie wynikéw gltosowania

i sporzadzenie protokotéw gltosowania
w obwodzie po otwarciu urny - punkty 8 i 15 protokotu

71

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 8 protokotu) pomniejszona
o liczbe kart wyjetych z kopert na karte do gtosowania (punkt
8a protokotu) nie jest rowna liczbie wyborcow, ktérym wydano karty
do gtosowania (punkt 4 protokotu), woéwczas przypuszczalng
przyczyne tego stanu rzeczy nalezy omowi¢ w punkcie 15 protokotu
gtosowania. Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych
| niewaznych. Jezeli réznica nie wystepuje, w punkcie tym nalezy
wpisac wyrazy ,,Brak uwag”.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw giosowania
i sporzadzenie protokotow giosowania
w obwodzie po otwarciu urny - punkty 9,10,16 protokot

72

Liczba kart niewainych (innych niz urzedowo ustalone lub
9 [nieopatrzonych pieczecig obwodowej komisji wyborczej ds. 1
przeprowadzenia gtosowania)

10 Liczba kart waznych 31117

Uwaga! Sumaliczb z pkt. 91 10 musi byé réwna liczbie z pkt. 8.
Jesli w pkt. 9 liczba jest wieksza niz 0, przyczyne nalezy opisa¢ w pkt. 16.

16.") Uwagi o przypuszczalnej przyczynie wystgpienia kart niewaznych (pkt. 9);
jezeli liczba w pkt. 9 wynosi 0, wpisac ,,brak uwag”: ..................
Jedna karta nie zostala opatrzona piecze¢cia Obwodowej Komisji Wyborczej .

Komisja wydziela i liczy karty niewazne (tj. inne niz ustalone
urzedowo lub nieopatrzone pieczecig obwodowej komisji wyborczej).
Ustalong liczbe kart niewaznych wpisuje sie w punkcie 9 protokotu

gtosowania.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw giosowania
i sporzadzenie protokotéw glosowania
w obwodzie po otwarciu urny - punkty 9,10,16 protokot

/3

Kartami niewaznymi sg min.:

karty inne niz urzedowo ustalone,

karty nieopatrzone pieczeciag obwodowej komisji wyborczej,

karty opatrzone pieczecig innej obwodowej komisji wyborczej,

karty wykonane wadliwie przez drukarnie np. brak zadruku czesci karty,
ktorych wadliwosé przeoczyla obwodowa komisja wyborcza,

VV VY

Nalezy uwazaé¢, aby omytkowo w tym punkcie protokotu nie wpisa€ liczby
gloséw niewaznych, o ktérych bedzie mowa w dalszej czesci prezentaciji.

Roéwniez nie nalezy w tym punkcie protokotu ujmowac¢ kart catkowicie

przedartych na dwie lub wiecej czesci. Kart tych nie uwzglednia sie

w obliczeniach. Moga one stanowi¢ przyczyne réznicy w wydanych wyborcom
kartach a kartach wyjetych z urny

Wyborcze



Ustalenie wynikéw giosowania
i sporzadzenie protokotow giosowania

w obwodzie po otwarciu urny - punkty 9,10,16 protokot 4

Jezeli liczba kart niewaznych jest wieksza niz 0, przypuszczalng
przyczyne wystapienia kart niewaznych nalezy opisa¢ w punkcie 16
protokotu gtosowania.

Jezeli liczba kart niewaznych wynosi 0, w punkcie 9 protokotu nalezy
wpisac ,,0”, aw punkcie 16 protokotu wyrazy ,,Brak uwag”.

Karty niewazne nalezy zapakowac w pakiet, opieczetowac je i opisac.

»,Karty niewazne w wyborach przedterminowych burmistrza
Aleksandrowa Kujawskiego,wdniu ............ccovviiieininnnnnn. —

(liczba)

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw giosowania
i sporzadzenie protokotéw glosowania
w obwodzie po otwarciu urny - punkty 9,10,16 protokot

Pozostate karty sq kartami waznymi (z glosami waznymi

i niewaznymi) i na ich podstawie ustala sie wyniki
gtosowania.

Liczbe kart waznych wpisuje sie w punkcie 10 protokotu
gtosowania.

Suma kart niewaznych (punkt 9 protokotu) i kart waznych

(punkt 10 protokotu) musi by€é réwna liczbie kart wyjetych
z urny (punkt 8 protokotu).

[
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Krajowe
Biuro
Wyborcze



Ustalenie wynikéw glosowania

w wyborach przedterminowych Burmistrza 76

Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 11 protokoiu

Komisja sposréd kart waznych wyodrebnia karty z gtosami waznymi
| niewaznymi.

Najpierw komisja uktada osobno karty z gtosami waznymi i z gtosami
niewaznymi, a nastepnie karty z glosami niewaznymi dzieli wg przyczyn
niewaznosci gtosu

> Komisja jest obowigzana przejrze¢ catg karte do glosowania.

» W trakcie przeglgdania kart do gtosowania komisja odktada osobno

karty z gtosami niewaznymi wediug przyczyn niewaznosci giosu
| osobno karty z glosami waznymi.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




stalenie wynikéw glosowania
i sporzadzenie protokoiéw gilosowania

w obwodzie po otwarciu urny - ustalenie

77

waznosci giosu

Ustalajac, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja
stosuje ponizsze reguly:

» W przypadkach watpliwych nalezy przyjmowaé, ze znakiem ,x”
postawionym w kratce sg co najmniej dwie linie, ktére przecinaja
sie w obrebie kratki. Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem
»X' W rozumieniu Kodeksu wyborczego oraz, czy postawiony jest
on w kratce, czy poza nig, nalezy do komisiji;

» wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym réwniez i znak
»X’ postawiony przez wyborce poza przeznaczong na to kratka,
traktuje sie jako dopiski, ktore nie wptywajg na waznosc¢ gtosu;

» wszelkie inne znaki niz znak ,,x”, tj. niebedgce co najmniej dwiema
liniami, ktore przecinajg sie w obrebie kratki, naniesione w obrebie
kratki, rowniez nie wplywaja na waznos¢ giosu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw giosowania
i sporzadzenie protokotow giosowania

w obwodzie po otwarciu urny - ustalenie /8

waznosci gtosu

Do stwierdzenia, czy gtos oddany na karcie do glosowania jest glosem
waznym, czy tez glosem niewaznym, uprawniona jest tylko obwodowa
komisja wyborcza.

Uznania gtosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim
cztonkom komisji uczestniczagcym w ustalaniu wyniku gtosowania.

Nie ma mozliwosci wystepowania z pytaniami w tym zakresie do innych
podmiotéow, w tym do komisarza wyborczego, urzednika wyborczego, czy
delegatury KBW.

Odpowiedzia moze by¢ jedynie przytoczenie brzmienia art. 5 ust. 12
Kodeksu wyborczego — nznak ,x” — rozumie sie przez to co najmniej
dwie linie, ktére przecinaja sie w obrebie kratki® oraz zapisu pkt.
41 uchwaty PKW z dnia 17 wrzesnia 2018 r., przytoczonego w poprzednim

slajdzie.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw gltosowania
w wyborach przedterminowych Burmistrza
Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 11 protokotu /9

W wyborach przedterminowych, wyborca moze gtosowa¢ na jednego
kandydata.

Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca w kratce na karcie do gtosowania:
» postawit znak ,,x” (co najmniej dwie linie, ktére przecinaja sie w obrebie

kratki) przy nazwisku wiecej niz jednego kandydata;

» nie postawit znaku ,x” (co najmniej dwodch linii, ktore przecinaja sie
w obrebie kratki) przy nazwisku zadnego kandydata,;

» postawit znak ,,x” (co najmniej dwie linie, ktére przecinaja sie w obrebie
kratki) tylko przy nazwisku kandydata skreslonego przez gminng komisje
wyborczg.

ZASTRZEZENIE: Jezeli wyborca postawit znak ,,x” (co najmniej
dwie linie, ktére przecinajg sie w obrebie kratki) przy nazwisku

kandydata skreslonego oraz przy nazwisku innego kandydata,
ktorego nazwisko nie zostato skreslone, to gtos taki jest wazny
| zaliczany kandydatowi, ktorego nazwisko nie zostato skreslone.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
WAZNY

Dwie linie przecinajg sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
NIEWAZNY

Dwie linie nie przecinajg sie
w obrebie kratki.
Dwie linie sg ze sobg styczne.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
WAZNY

Dwie linie przecinajg sie w obrebie kratki.
Obramowanie kratki nalezy uznac¢ za czesc

kratki.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
NIEWAZNY

Punkt przeciecia linii znajduje sie
poza kratka.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
WAZNY

Co najmniej dwie linie przecinajq sie
w obrebie kratki.
Ro6zne kolory linii moga oznaczac, ze wyborca
korzystat z roznych przyborow do pisania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
@ NIEWAZNY

Brak linii przecinajacych sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
WAZNY

Co najmniej dwie linie przecinaja
sie w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
WAZNY

Dwie linie przecinajg sie w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
NIEWAZNY

Brak linli przecinajacych sie
w obrebie kratki.
Trzy linie sg ze sobg styczne.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
WAZNY

W obrebie kratki postawiono wiele linii
wzajemnie sie przecinajacych.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
WAZNY

Co najmniej dwie linie przecinajg sie w obrebie
kratkil.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
WAZNY

Dwie linie przecinajg sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
NIEWAZNY

Dwie linie nie przecinajg sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
NIEWAZNY

Brak linii przecinajacych sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
NIEWAZNY

Brak linli przecinajacych sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
Q NIEWAZNY

Brak linli przecinajacych sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

GLOS
NIEWAZNY

Brak linli przecinajacych sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZY ODDANY GLOS JEST WAZNY?

— GLOS
/@ Y NIEWAZNY

Brak linli przecinajacych sie
w obrebie kratki.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 11 protokotu

Ustalenie wynikéw glosowania
w wyborach przedterminowych Burmistrza
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Bt Wyborca postawit znak X (co najmniegj
dwie linie, ktére przecinajg sie
w obrebie kratki), przy nazwisku
jednego kandydata.
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Ustalenie wynikéw glosowania

w wyborach przedterminowych Burmistrza
Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 11 protokotu 99
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Wyborca nie postawit znaku ,x” (co
najmniej dwéch linii, ktére przecinaja
sie w obrebie kratki) przy nazwisku
zadnego kandydata.
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w wyborach przedterminowych Burmistrza
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HARTA DO GLOSOWARNIA
w wybonch peesdbirminowych Berrmistoes Missls Alsksandeowa Kujawskiegs wdsiu § Rwistnia 2020 r.
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Wyborca postawit znak ,x” (co
najmniej dwie linie, ktére przecinaja
sie w obrebie kratki) przy nazwisku
wiecej niz jednego kandydata.
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DEFINICJA ZNAKU ,X”

Do stwierdzenia, czy gtos oddany na karcie do
gtosowania jest gtlosem waznym, czy tez glosem
niewaznym, uprawniona jest tylko
obwodowa komisja wyborcza.

Nie ma mozliwosci wystepowania z pytaniami
w tym zakresie do innych podmiotéw, w tym do
okregowej komisji wyborczej, urzedu gminy,

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw gltosowania
w wyborach przedterminowych Burmistrza
Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 11 protokotu

11 Liczba gloséw niewaznych (z kart waznych)

w tym z powodu postawienia znaku ,,X” obok nazwiska

118 4wéch lub wiekszej liczby kandydatéw

w tym z powodu niepostawienia znaku ,X” obok nazwiska

11b zadnego kandydata 2

w tym z powodu postawienia znaku ,,X” wytgcznie obok
11c|nazwiska skreslonego kandydata (art. 436 § 1 Kodeksu 0
wyborczego)

Uwaga! Sumalliczb z pkt. 11a — 11c musi byé réwna liczbie z pkt. 11.

Wyodrebnione karty z glosami niewaznymi komisja liczy i ich

102

Sumaliczb z
pkt. 11a - 11c
musi byé
réwna liczbie
z pkt. 11.

laczna liczbe

ustalong zgodnie z pkt 42 i 43 uchwaly PKW wpisuje sie w punkcie 11 protokotu

gtosowania.

Nastepnie komisja dokonuje oceny przyczyny niewaznosci glosu i rozktada

oddzielnie karty wedtug przyczyny niewaznosci gtosu.
Stwierdzone przyczyny niewaznosci gtosu komisja wpisuje
w punkty 11a, 11b, 11c protokotu.

odpowiednio

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw glosowania
w wyborach przedterminowych Burmistrza

Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 11 protokotu 103

Karty z glosami niewaznymi nalezy zapakowac¢ w odrebne pakiety —
wedlug przyczyn niewaznosci gtosu — opieczetowac je i opisac

,,Gtosy niewazne z kart waznych w wyborach przedterminowych
Burmistrza Aleksandrowa Kujawskiego, w dniu.............cccccecviiiininnnen, .
7.4 o Lo 2TV o T o |1 L — rerenneead

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Nastepnie opisane w powyzszy sposéb pakiety z gtlosami niewaznymi
wedlug przyczyny niewaznosci glosu nalezy zapakowaé¢ w jeden pakiet
| opisac:

,,Glosy niewazne z kart waznych w wyborach Burmistrza Aleksandrowa
Kujawskiegow dniu ............ccvviiiiiiinnnne, —

(liczba)

Krajowe
Biuro
Wyborcze




>

>

Ustalenie wynikéw glosowania
w wyborach przedterminowych Burmistrza

Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 12 protokotu 104

Komisja liczy glosy wazne i1 ich liczbe wpisuje w punkcie
12 protokotu glosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczbe gtoséw niewaznych (punkt
11 protokotu) i glosdw waznych (punkt 12 protokotu) i poréwnuje
wynik z wczesniej wpisang liczba kart waznych (punkt 10 protokotu).

Liczby te musza by¢ réwne.

Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszuka¢ przyczyny bledu
| po sprostowaniu obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.

12

Liczba gtosow waznych oddanych tgcznie na wszystkich kandydatéw
(z kart waznych)

Uwaga! Suma liczb z pkt. 11 i 12 musi by¢ réwna liczbie z pkt. 10.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw glosowania
w wyborach przedterminowych Burmistrza

Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 13 protokotu 105

Komisja ustala liczbe gtoséw waznych oddanych na poszczegoélnych

kandydatow.
Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczesniej
kartkach pomocniczych z wpisanymi imionami | nazwiskami
kandydatow.

Ustalone wyniki wpisuje sie do protokoftu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie wynikéw glosowania

w wyborach przedterminowych Burmistrza
Aleksandrowa Kujawskiego - punkt 13 protokotu 106

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowania gminna komisja
wyborcza skreslita z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata,
skreslone nazwisko kandydata umieszcza sie (pozostawia)
w odpowiedniej czesci protokotu glosowania w obwodzie, a w miejscu
przeznaczonym na wpisanie liczby gloséw uzyskanych przez tego
kandydata wpisuje sie ,, XXXX”.

SWIERK ANNA. .......oooiiiiiiiiiiiiiieaaeeiiiiieeeeenee
(nazwisko i imig¢ — imiona)

3 zgltoszony(-a) przez KWW NAJLEPSZA GMINA, Listanr ...3. K| XX XX

(skrot nazwy komitetu wyborczego)

Po sprawdzeniu prawidtowosci danych komisja pakuje karty z glosami
waznymi w odrebne pakiety wedlug nazwisk poszczegodlnych
kandydatow. Pakiety te nalezy opisac
,,Glosy wazne z kart waznych w wyborach przedterminowych Burmistrza
Aleksandrowa Kujawskiego kandydat ....ccceerrarararararass Y wemeenns
E Krajowe
Biuro
Wyborcze

(Nazwisko i imie) (liczba)




Wypeinianie punktéw 18 - 20 protokotéw glosowania

18.) Adnotacja o wniesieniu uwag przez mezow zaufania z wymienieniem konkret
zarzutOw>="); jezeli nie ma, wpisa¢ odpowiednio ,,brak zarzutow” lub ,,brak mezow zaufania w
obwodzie”: ............... Brak mezow zaufania w obwodzie ..................................

19.) Adnotacja 0 wniesieniu uwag przez czionkow obwodowej komisji wyborcze]
z wymienieniem konkretnych zarzutow™); jezeli nie ma, wpisa¢ ,brak zarzutow”:
......... Brak zarzutOw. ...

20.™ Inne uwagi; jezeli nie ma, wpisaé ,,brak uwag”: ............ Z urny wyjeto jedna
karte przedarta Na AWIE CZESCH ....... ...t

) W razie zgloszenia uwag przez mezow zaufania lub czlonkow obwodowej komisji
wyborczej, stanowisko obwodowej komisji wyborczej wobec zarzutow nalezy dolaczyé
do protokotu.

Komisja ma obowigzek ustosunkowac¢ sie do zarzutow
wniesionych przez mezéw zaufania lub cztonkéw komisji,
zalgczajac do protokotu wyjasnienia.

Komisja ma obowigzek informacje o0 zdarzeniach,
zarzadzeniach itd, wpisa¢ w protokole gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



SPORZADZENIE PROTOKOLOW

Jezeli obwodowa komisja nie ma obstugi
Informatycznej w swojej siedzibie lub zachodza
przeszkody W wykorzystaniu systemu
Informatycznego, sporzadza protokoly recznie,
a nastepnie przekazuje gminnej(miejskiej)
kKomisji wyborczej.

Jezeli obwodowa komisja posiada obstuge
informatyczng w swojej siedzibie i nie zachodza
przeszkody W wykorzystaniu systemu
Informatycznego, po recznym sporzadzeniu
projektu protokotu glosowania w obwodzie
komisja wprowadza dane z protokotu do aplikacji
,Protokoly obwodowe”, zwanej dalej ,aplikacja”,
dostarczonej komisji wraz Z systemem
Informatycznym Wsparcie Organdéw Wyborczych

(WOW) E Krajowe

Biuro
Wyborcze




>

>

>

SPORZADZENIE PROTOKOLOW

Procedura wprowadzania danych do aplikacji oraz sprawdzenia
poprawnosci sporzadzenia projektu protokotu glosowania.

W kazdym etapie prac w aplikacji, oprécz osoby odpowiedzialnej za
obstuge informatyczng komisji, powinien bra¢ udzial przewodniczacy
komisji lub jego zastepca; przy tych czynnosciach moga by¢ tez obecni
pozostali cztonkowie komisji, mezowie zaufania i obserwatorzy spoteczni
oraz obserwatorzy miedzynarodowi.

Przewodniczacy Ilub zastepca przewodniczacego komisji przekazuje
osobie odpowiedzialne] za obstuge informatyczng sporzadzony przez
komisje projekt protokotu gtosowania w obwodzie.

Osoba ta wprowadza wszystkie dane z projektu protokotu do aplikaciji.
W trakcie wprowadzania danych aplikacja moze sygnalizowa¢ na ekranie
monitora btedy (w kolorze czerwonym) | ostrzezenia (w kolorze

niebieskim).

Mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe nalezy wprowadzic
do konca.

109

Krajowe
Biuro
Wyborcze




SPORZADZENIE PROTOKOLOW

Co zrobié, gdy po wprowadzeniu wszystkich danych 110
liczbowych aplikacja sygnalizuje biedy lub ostrzezenia?

>

Nalezy wydrukowac¢ zestawienie biedéw.

» Obowigzkiem komisji jest ustalenie przyczyny btedu i jego usuniecie przez

wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidlowych danych liczbowych,
bowiem bez usuniecia bledéw protokét nie moze zostaé wydrukowany.

W tym celu komisja powinna przeanalizowa¢ tresé komunikatu o btedzie,
sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych, sprawdzi¢
prawidtlowos¢ dziatan arytmetycznych, a jesli to jest konieczne — powtérzyé
czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw gtosowania.

Wydrukowane zestawienie btedéw podpisujg wszystkie osoby wchodzace w sktad
komisji uczestniczace w ustalaniu wynikdw glosowania oraz opatruje sie je
pieczecia komisii.

Dokument ten nie jest przekazywany do terytorialnej komisji wyborczej, lecz
pozostaje w dokumentacji komisji obwodowej;

g Uwaga: )

bledy wyswietlane sg na czerwono,

ostrzezenia wyswietlane s na niebiesko. D éirgjrgwe
\. J/ Wyborcze




SPORZADZENIE PROTOKOLOW

111

W przypadku gdy aplikacja nie sygnalizuje bledéw
(zostaly usuniete lub ich nie bylo), a jedynie sygnalizuje
ostrzezenia, komisja wykonuje nastepujace czynnosci:

> analizuje tresci ostrzezen i — w razie stwierdzenia ich zasadnosci —
dokonuje korekty danych liczbowych,

> jezeli natomiast komisja, po analizie ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze
dane liczbowe sg prawidtowe, powinna wpisa¢ zajete stanowisko na
wydruku raportu ostrzezen,

» raport ostrzezen podpisujg wszystkie osoby wchodzace w skiad komisji
uczestniczacej w ustalaniu wynikow gtosowania oraz opatruje sie go
pieczecig komisii,

» komisja przekazuje wraz z protokotem do terytorialnej komisji wyborczej
podpisany wydruk raportu ostrzezen, jesli uznala ostrzezenia za
niezasadne i nie dokonata korekty danych liczbowych.

Jesli aplikacja sygnalizuje ostrzezenia, raport ostrzezen musi

by¢ wydrukowany.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



SPORZADZENIE PROTOKOLOW

Jesli aplikacja nie sygnalizowata btedow lub zostaty one usuniete,
drukowany jest projekt protokotu gtosowania.

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu projektu protokotu
nie zwalniajg komisji posiadajgcej obstuge informatyczna z obowigzku
wprowadzenia do aplikacji danych ze sporzadzonego recznie projektu
protokotu gtosowania.

Nalezy pamietaé, ze sygnalizowanie przez system informatyczny:

BLEDU - uniemozliwia wydrukowanie protokotu bez uprzedniego
skorygowania danych zgodnie ze stanem faktycznym,

OSTRZEZENIA - umozliwia wydrukowanie protokotu, jednak czynnosé
ta musi by¢é poprzedzona analizg poprawnosci sporzadzenia projektu
protokotu gtosowania. Jesli dane wprowadzone do projektu (i zarazem do
systemu) sa zgodne ze stanem faktycznym, nalezy przyczyne niezgodnosci
danych wpisa¢ do RAPORTU OSTRZEZEN.
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Komisja bezwzglednie zobowigzana jest sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
z wydrukowanego protokotu z ustalonymi wynikami gtosowania.

Sprawdzenia dokonuje sie poprzez odczytanie na glos danych
z wydrukowanego projektu protokotu i poréwnanie z danymi
Z recznie sporzadzonego projektu protokotu przekazanego osobie
odpowiedzialnej za obstuge informatycznag komisii.

UWAGA:
Analiza przyczyn wniesienia przez wyborcéw protestow wyborczych

wskazuje, ze czestym bltedem komisji jest btedne wpisanie liczby
otrzymanych gtoséw, innemu kandydatowi.
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W przypadku wydrukowania z aplikacji protokotu gtosowania
jakakolwiek zmiana dokonana w protokole powoduje koniecznos¢
ponownego wydrukowania protokotu.

Wydrukowany protokét glosowania w obwodzie, w dwéch
egzemplarzach, podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obecni przy
jego sporzagdzeniu, takze ci, ktérzy wniesli do niego uwagi; opatruje sie
go pieczecia komisiji.
Wszyscy czlonkowie komisji _obecni przy sporzadzeniu protokotu
parafuja wszystkie strony protokotu.
[ g
Wyborcze
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Nalezy uwazac, by parafy cztonkéw komisji nie bylty umieszczane n
kodzie symbolu systemu informatyczneqo.

unikatowy kod protokolu
961-0749-9273-daa6-503e-75ad-f584-8¢99 |

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie strony protokotu zawieraja ten sam
Wersja online 2.1.7 dn. 2018-09-29 20:07: \eorzemunowe 0 proto
Prayklad —— \HI\IHII\IHI O i
Nalezy sprawdzic, czy protokol jest kompletny tj. czy zawiera wszystkie
strony.

Nalezy sprawdzi¢, czy protokot podpisali wszyscy cztonkowie komisji
obecni przy tej czynnosci. Czy umieszczono parafy wszystkich cztonkéw
komisji na kazdej stronie protokotu.

Nalezy sprawdzi¢, czy do protokotu dotaczono wszystkie zatgczniki
wynikajgce z wpiséow w poz. 17-20 protokotu.

Nalezy sprawdzié, czy protokot zostat opatrzony pieczecig obwodowej
komisji wyborczej. D Krajowe
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DO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO WOW 116

UWAGA!!!

Czynnosc¢ ta moze by¢ wykonana dopiero po uprzednim:

» wydrukowaniu prawidiowo sporzadzonego protokotu gtosowania,
» sprawdzeniu zgodnosci z projektem sporzadzonym recznie,

» podpisaniu oraz parafowaniu protokotu przez wszystkich obecnych
przy tej czynnosci czionkéw komisji,

» opatrzeniu protokotu pieczeciag obwodowej komisji wyborczej.

=+ [+

PRZESLANIE

DANYCH
Z PROTOKOLU

DO SYSTEMU
I | INFORMATYCZNEGO
] wow

Przestania danych, w imieniu komisji dokonuje osoba Krajowe
odpowiedzialna za obstuge informatyczng komis;ji. D E}E,@fgrcze
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Osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczna komisji (tzw. operator
obwodowy) dokonuje zapisu uwierzytelnionych danych 2z protokotu
na nosniku.

Nosnik przekazywany jest gminnej(miejskiej) komisji wyborcze;.

Komisja sporzadza po dwie kopie protokotu gtosowania.

Jeden egzemplarz kopii protokotu, po zabezpieczeniu przed wptywem
warunkow atmosferycznych (deszcz, snieg itp.) wywiesza w miejscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu.

Kopia protokotu powinna byé wywieszona w taki sposoéb, zeby mozliwe bylo
ich odczytanie takze z wozka inwalidzkiego.

Wywieszenie kopii protokotu gtosowania winno

nastgpi¢ niezwtocznie po sporzadzeniu protokotu.
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Komisja nie moze opusci¢ lokalu wyborczego przed wywieszeniem
kopii sporzgdzonego protokotu gtosowania.

Jako kopie protokotu mozna wykorzystaé wydruki dodatkowego
egzemplarza projektu protokotu (w komisjach korzystajgcych ze
wspomagania informatycznego), kserokopie protokotu Iub odrecznie
sporzadzong kopie na odpowiednich formularzach protokotu.

Kopie poswiadczajg za zgodnos¢ z oryginatem cztonkowie komisji obecni
przy ich sporzadzeniu, podpisujac je, parafujgc kazda strone i opatrujac je
swojg pieczecig komisji. Podpisy cztonkédw komisji powinny byé
poprzedzone adnotacjg o tresci ,£a zgodnos$¢é z oryginatem®.

Drugi egzemplarz kopii protokotu glosowania w obwodzie
przewodniczacy komisji lub jego zastepca przekazuje niezwtocznie osobie
netnigcej funkcje burmistrza.

W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole komisja
obowiagzana jest poda¢ niezwtocznie tres¢ sprostowanego protokotu

do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w sposéb wskazany
powyzej oraz przekazac¢ sprostowany protokét woéjtowi.
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Po jednym egzemplarzu sporzadzonego przez komisje protokotu gtosowania
w obwodzie wraz z zalgczonymi do danego protokotu ewentualnymi zarzutami
wniesionymi przez mezdéw zaufania i/lub cztonkéw komisji oraz zajetym wobec
nich stanowiskiem komisji umieszcza sie w odrebnych kopertach, zakleja sie je
| pieczetuje na zlgczeniach oraz odpowiednio opisuje.

Wybory przedterminowe Burmistrza Aleksandrowa Kujawskiego
Obwdd gtosowania nr 2.
Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej: Zespo6t Szkét nr 1 w Testowie,
ul. Olchowa 7, tel. przewodniczgcego komisji 821-707-345

Uwaga:

Protokét musi sie znajdowaé w zaklejonej kopercie
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W osobnej kopercie komisja przekazuje terytorialnej komisji nosnik
elektroniczny z zapisanymi danymi z protokotu wraz z raportem ostrzezen
(jezeli zostat sporzadzony), o ile komisja obwodowa miata obstuge
informatyczna.

Przed przekazaniem protokotu glosowania terytorialnej komisji wyborczej
przewodniczacy komisji ustala z cztonkami komisji sposéb komunikowania sie
w razie potrzeby zwotania posiedzenia.

()

M Zaleca si
telefonow m
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Najczestsze btedy techniczne popetniane przez komisje, ktére powoduja
koniecznosé ponownego sporzgdzenia protokotu lub tez dokonania zmian
w protokole:

> brak odcisnietej pieczeci na protokole,

> brak czesci podpiséw czionkéw komisji na protokole,

> protokét zostat dostarczony jako niekompletny — brak strony lub
dotgczono strone (strony) z innego protokotu,

> do koperty wtozono kserokopie, raport ostrzezen zamiast oryginatu
protokotu,

» dostarczono pusta koperte,
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Koperte z protokotem wynikéw gtosowania w obwodzie
nalezy przekazac terytorialnej komisji wyborcze; :

ROTOK —
IKOW _Mlejska
GLOSOWANIA Komisja Wyborcza
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Przewodniczacy Ilub jego zastepca osobiscie transportuje
dokumenty do siedziby miejskiej komisiji.

Sposéb przekazania protokolu ustala miejska komisja
wyborcza.
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» Koperta z protokotem nie moze by¢é otwierana na zadnym etapie jego
przekazywania.

» W stanie nienaruszonym musi byé dostarczona do miejskie] komis;ji
wyborczej.

» W czasie przewozenia i przekazywania koperty moga byé obecni mezowie
zaufania i obserwatorzy miedzynarodowi.

» Mezowie zaufania konczg wypetnianie swej funkcji wraz z przekazaniem
protokotu terytorialnej komisji wyborcze).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




POSTEPOWANIE W PRZYPADKU
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Jezeli miejska komisja wyborcza stwierdzi, ze protokét zostal sporzadzony
blednie, wezwie obwodowa komisje wyborczg do usuniecia btedéw.

W takiej sytuacji przewodniczacy komisji niezwlocznie zwotuje posiedzenie
w celu usuniecia bledow. Protokot zawierajacy biedy stanowi dokument
Z gtosowania.

Na pierwszej stronie protokotu nalezy uczynic¢ adnotacje ,,WADLIWY”.

Adnotacje te opatrujg podpisami wszyscy cztonkowie komisji obecni przy tej
CzZynnosci.

Adnotacje opatruje sie pieczecia.

Prawidlowg tres¢ protokotu nalezy poda¢ do wiadomosci

publicznej poprzez wywieszenie protokotu w siedzibie komis;ji.
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Po sporzadzeniu protokotu gtosowania i podaniu go do publicznej
wiadomosci komisja sktada do opakowan zbiorczych osobno:

sporzadzone wczesniej pakiety zawierajgce posegregowane:
» niewazne,

» wazne,

» niewykorzystane karty do gtosowania.

Do opakowania zbiorczego przeznaczonego na karty do gtosowania,

nie mozna pakowac¢ zadnych innych dokumentéw z wyboréw oraz
materiatéw biurowych lub wyposazenia komisiji.

Po dokltadnym zamknieciu opakowanie zbiorcze zapieczetowuje sie, przy
uzyciu pieczeci komisji, w sposoéb uniemozliwiajgcy jego otwarcie bez
naruszenia odcisku pieczeci.

W przypadku uzycia workéw do przygotowania opakowan zbiorczych,
komisja zamyka worek oklejajagc go dokladnie tasmg klejaca i naktada
plombe strunowa, jezeli zostata przekazana komisji. D Krajowe
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Odrebnymi pakietami przekazywanymi urzednikowi wyborczemu sa:

> spis wyborcow wraz z dotagczonymi do niego aktami petnomocnictwa,

> lista wyborcéw, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do gtosowania, na ktérej
komisja odnotowywata fakt glosowania przez petnomocnika,

» wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokotu
(takze btednie wypetnione),

» wadliwie sporzadzone protokoty gtosowania.

Pakiety zawierajace ww. dokumenty pakuje sie w zbiorczg paczke,
ktéra opisuje sie, pieczetuje i zabezpiecza przed mozliwoscia
niekontrolowanego otwarcia.

Pozostata dokumentacje komisji

» drugi egzemplarz protokotu gtosowania,

» nagrania przekazane jako dokumenty z wyborow przez mezéw zaufania,
> protokoty posiedzen,

» uchwaty,

> drugie egzemplarze raportu ostrzezen itp.

Komisja pakuje w odrebna paczke, ktéra opisuje i pieczetuje.
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PLOMBY WYBORCZE

Urzednik wyborczy oraz cztonkowie komisji obwodowej otrzymaja do
swojej dyspozycji plomby typu:

plomba
jednorazowa -
naklejka foliowa

plomba strunowa ‘
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Kazda z plomb jest opatrzona unikatowym nume;em. I] Krajowe
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» Upewni¢ sie, ze w worku umieszczono tylko pakiety
zawierajace karty wazne, niewazne, i niewykorzystane do
gtosowania.

» Ciasno ,,zrolowac” wlot worka.

» Oklei¢ wlot worka tasma klejaca.

N

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PLOMBOWANIE WORKA
PRZY ZASTOSOWANIU PLOMBY STRUNOWEJ

130

» Nalozy¢ plombe strunowg w sposéb
uniemozliwiajacy je] sciggniecie z worka.
» Worek mozna bezpiecznie transportowac.

W przypadku, gdy worek zostanie zabezpieczony plombg strunowa,

bez uprzedniego zabezpieczenia tasma klejgca, plomba moze zostaé
rozerwana.

Unikatowy numer plomby przewodniczagcy komisji wpisuje do
wewnetrznego protokotu. D
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POSTEPOWANIE Z NAKLEJKA FOLIOWA

Komisja otrzyma takze plomby naklejkowe (plomby foliowe)

Biata - naklejona na plombe etykieta, przeznaczona jest na odcisniecie
pieczeci obwodowej komisji wyborczej.

Naklejka foliowa, w przypadku jej naruszenia po uprzednim naklejeniu
na powierzchnie przedmiotu (obiektu) chronionego, informuje
O nieuprawnionej ingerencji poprzez pojawienie sie na powierzchni
plomby, ukosnych napiséw ,,OPEN VOID”.

Komisja zobowigzana jest do ewidencjonowania uzycia plomb.

[
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Przekazanie dokumentéw z wyboroéw urzednikowi wyborczemu jest mozliwe
dopiero po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotu gtosowania przez
terytorialng komisje wyborczg (gminna/miejskia).

Wéwczas przewodniczacy komisji przekazuje w depozyt urzednikowi
wyborczemu wszystkie opakowania zbiorcze i paczki z dokumentami.

Ponadto komisja przekazuje urzednikowi wyborczemu pieczeé obwodowej
komisji wyborczej.

Sposob przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej z osobami, ktorym materiatly

te sq przekazywane. | ‘
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W przypadku, gdy w dniu 26 kwietnia 2020 r. zaden z kandydatow
uczestniczacych w wyborach przedterminowych burmistrza
Aleksandrowa Kujawskiego nie uzyskalby wiecej niz potowe
waznie oddanych glosow zostanie przeprowadzone glosowanie
ponowne w dniu 10 maja 2020 r.
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Dziekuje Panstwu

Zza uwage
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