Zarzadzenie Nr 57/2020
Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego
8 z dnia 29. 05. 2020 r.

w sprawie powolania komisji do zdania skltadnikéw majatkowych i dokumentacji finansowo-
ksiegowej kasy Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim.

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze
zm.) oraz art. 4 ust. 5 w zw. i art. 3 ust. 1 pkt. 6 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku z przeniesieniem pracownika powoluje Komisje ds. przekazania skiadnikow
majgtkowych i dokumentacji finansowo-ksiegowej kasy Urzedu Miejskiego, w sktadzie:

1) Pani Matgorzata Romanowska — przewodniczaca Komisji,

2) Pani Agnieszka Obrebska — cztonek Komisji,

3) Pani Dorota Krawczyk — cztonek Komisji.

§2
Rozliczenia dokona¢ nalezy w nastepujacym zakresie:
a) $rodki pieniezne w kasie Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim oraz druki scistego
zarachowania,
b) materialy i wyposazenie.
§3
Komisja dziala w oparciu o zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, stanowiacy protokoél

z inwentaryzacji kasy Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim oraz przejecia/przekazania
sktadnikow majatkowych i dokumentacji finansowo-ksiggowej dotyczacej zasobdw kasy.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczace] Komisji.

§5

Termin przekazania wyznacza si¢ na 01. 06. 2020 r.



§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 57 z dnia 29. 05. 2020 1.
Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego

PROTOKOL Z INWENTARYZACJI KASY
Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim
w zwiazku ze zmiang osoby na stanowisku Kasjera

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr ........ Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego

Komisja w sktadzie :
1.Przewodniczaca ....................

2.CzIonek ..o
3.CZIoneK. o,

w obecnosci osdb:

- zdajaca kase .......ceeiiinnnn.
- przejmujaca kase ...............
wdniu .......... r dokonala przeliczenia znajdujacych sie w kasie srodkéw pienieznych, drukéw

$cistego zarachowania dotyczacych gospodarki kasowej, tj. czekdw gotdwkowych i rozliczeniowych,
oraz innych wartosci pienieznych.

1.Raport kasowy Nr ......... Z A jspesnnismiasursipis wykazuje stan gotowki w

KaSIe tveerveiieriiicciesieice ziotych, SFOWNIE ..covviviiiiiiiiiiiciccc

2.0statni sporzadzony raport za odpady komunalne Nr........zdnia......... wskazuje stan

GOOWI . sonssmmsssmpimans swes zlotych, SOWIIE o evevsmeycmmss s e Buimsey msss SR S Wykazany stan

gotowki w raportach kasowych jest zgodny ze stanem faktycznym gotowki w

L3 [

Nominat Ios¢ sztuk Suma
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0,05
0,10
0,20
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2,00
5,00




10,00
20,00
50,00
100,00
200,00
500,00

B,
-Ostatni dowdd przychodu w kwitariuszu przychodowym od numeru .......c.ccoocevenennenne
Do NUMETIU .oveeeeviieieee e Wykorzystano z nr .......ceevveeeveeenvndnia e,
-Ostatni dowdd przychodu w kwitariuszu przychodowym od numeru ........ccoeveeeeevennne
Do IIMEER .cissessnssvsssvmswvevsive WY KOTZYSIAND ZNF cossvinss sovnsssinss 51 A —
-Ostatni dowdd przychodu w kwitariuszu przychodowym od numeru .......ccccevveeeinennennnn.
TEE T30y 11107 (10 W KOTZrany 2T sosilll samassamaramans

-Ostatni dowdd przychodu w kwitariuszu przychodowym od nUMeru ...........ovvvvveeenennne

do NUMETU .oovevveeeve e eveenee o ) WYKOTZYSEANO Z T i dnia....eeiniinnn,

3. Ksiazeczka czekowa —~zuzyta do MUMETY couuivssisimimesmmsmnsiss V11 R —
A LIOPONETCOTNIG  worcen susi st R S R S R e, S i AR S P
5.710zone gwarancje DankoWe: ... .i.ieiriirit i

Stan drukow Scistego zarachowania:

-czeki gotowkowe (72 § | RO (1 1 1 SR —
-kwitdriusze przychodowe 0d 0T s smspesams L5 | OO
-dowody wplaty KP o AT crevmmmm s s Seraass
-dowody wyplaty KW OdNT v, donr ..o
-druki spisu z natury odnr ..oooovviiiiiiiii, donr .o
=druki oplaty targowe] «w.. 0d B wvevmimameswunesss B0 ME covmomsesmsmmsns aumsammsas
-druki oplaty targowej ...... 60 5 11 o SNBSS —— B0 BT wovmpmanismssnmes ieamawmss i

Protokoé! niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z ktorych jeden

pozostawiono w kasie.

Wyposazenie i sprzgt bedacy na stanie Kasy zgodny z protokotem inwentaryzacji z dnia 31.12.2019 r.
Podpis osoby zdajacej Kase



Podpisy cztonkéw Komisji: Podpis osoby przejmujgcej Kase






