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UCHWALA NR XIX/163/20
RADY MIEJSKIEJ ALEKSANDROWA KUJAWSKIEGO

z dnia 27 maja 2020 1.

w sprawie zmiany uchwaly Nr V/47/2019 Rady Miejskiej Aleksandrowa Kujawskiego z dnia
27 lutego 2019 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych
podmiotéow oSwiatowych oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowos$ci ich pobierania
i wykorzystania

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713),
w zwigzku zart. 38 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadafn o$wiatowych (Dz. U.
z 2020 roku, poz. 17 1 278) Rada Miasta Aleksandréw Kujawski uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr V/47/2019 Rady Miejskiej Aleksandrowa Kujawskiego z dnia 27 lutego 2019 r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 3 pkt. 5 otrzymuje brzmienie: Na dowodach ksiggowych sfinansowanych z dotacji dla jednostki
umieszcza si¢ na trwale opis okreslajacy nazwe jednostki ikwote, na ktéra wydatek zostal sfinansowany
z budzetu Gminy Aleksandrow Kujawski, zgodnie z nastepujacym wzorem: ,,Kwota w wysokosci ......... zt
zostalta oplacona z dotacji Gminy Aleksandréw Kujawski, zgodnie ze zlozonym wnioskiem o udzielenie dotacji
narok ................ . Dodatkowo kazdy dokument nalezy opisa¢ w sposob trwaly, wskazujac przeznaczenie
zakupu okreslonych materialéw lub ustug. Wytyczne dotyczace rozliczania dotacji dla przedszkoli i innych
form wychowania przedszkolnego okresla zatacznik nr 5 do uchwaty.

2. § 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie : "Kontrole przeprowadzajg osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta
Aleksandréow Kujawski na podstawie imiennego upowaznienia”.

3. Zamiast zalacznika nr 3 wprowadza si¢ zalaczniki nr 3a i 3b, ktore otrzymuja forme, jak zalaczniki nr
1i nr 2 do niniejszej uchwatly.

4. Dodaje sie zalacznik nr 5 okre$lajacy zasady rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych
podmiotéw oswiatowych, ktdry otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 3 do tej uchwaly.

§ 2. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Aleksandrow Kujawski.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie wterminie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego.
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Zalgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XIX/163/20
Rady Miejskiej Aleksandrowa Kujawskiego
z dnia 27 maja 2020 r.

Zalacznik nr 1
(zalgcznik nr 3a do Uchwaly Nr V/47/2019
z dnia 27 lutego 2019 r.)

--------------------------------------------------------

(piecze¢ dotowanego podmiotu)

Burmistrz Miasta
Aleksandréw Kujawski

ROZLICZENIE DOTACJI OSWIATOWEJ OTRZYMANEJ Z BUDZETU MIASTA

W ROKU BUDZETOWYM ..c.oovvvnenninnnns

1. Nazwa i adres dotowanego podmiotu o§wiatowego:

2. Kwota dotacji otrzymana do kornca roku sprawozdawczego na uczniéw pelnosprawnych:

, kwota dotacji wykorzystana

4. Faktyczna liczba uczniéw/wychowankow dotowanego podmiotu oswiatowego:

Liczba ucznidw Liczba dzieci Liczba
Miesigc Liczba niepetnosprawnych objetych uczestnikdéw zajec
ogolem wczesnym rewalidacyjno-

wspomaganiem | wychowawczych
roZwoju

Styczeni

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik
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Listopad

Grudzien

Razem:

5. Szczegdlowe rozliczenie wydatkéw ksztalcenia specjalnego pokrywanych z dotacji na to

ksztalcenie:

1. Wydatki na realizacj¢ zadan wynikajacych z zalecen zawartych w orzeczeniach o
potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz w indywidualnych programach edukacyjno —

terapeutycznych opracowanych dla uczniéw objetych ksztalceniem specjalnym:

2. Wydatki na zapewnienie warunkéw realizacji w/w zadan ( na administracjg, obstugg,
koszty mediéw itp.) wyliczone zgodnie z art. 35 ust. 5 proporcjonalnie do liczby
uczniéw niepetnosprawnych (w przedszkolach) lub w przypadku szkoét wyrazone
wzorem: Winne = W x (SSI- SSIN) + (SON — SONN)S

..................................................................................................................

6. Faktyczna liczba ucznidéw przedszkola spoza terenu Gminy Miejskiej Aleksandrow
Kujawski — niebedgcych uczniami niepetnosprawnymi i uczniami obowigzkowego

wychowania przedszkolnego (,.zerowki”):

Miesigc Liczba ogélem

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

7. Zestawienie wydatkow dotowanego podmiotu oSwiatowego sfinansowanych z dotacji

w okresie rozliczeniowym:

L.p. Rodzaj wydatku Kwota wydatku
1. Wynagrodzenia nauczycieli i dyrekcji wraz z pochodnymi
(wynagrodzenia brutto)
2. Wynagrodzenia brutto pozostatych pracownikéw oraz
obstugi administracyjno - finansowej
3. Pochodne od wynagrodzen, nieujete w punktach 112
4. Zakup materialéw i wyposazenia
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Opfaty za media

Zakup pomocy dydaktycznych

Zakup ustug

Wynajem pomieszczen

Pozostate wydatki biezace (wymieni¢ jakie)

10.

Zakup $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, o ktorych mowa w art. 35 ust. 2 ustawy o
finansowaniu zadan o$wiatowych:

11.

Wynagrodzenie brutto osoby fizycznej petnigeej funkeje
dyrektora lub prowadzacej dotowany podmiot za pelnienie
funkcji dyrektora z wyszczegblnieniem kwot w
poszczegblnych miesigcach

12,

Kwota faktycznych wydatkéw na ksztalcenie specjalne
pokrytych z dotacji na to ksztalcenie

RAZEM:

8. Szczegilowe zestawienie wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli:

Miesiace

Liczba zatrudnionych nauczycieli

Kwota wynagrodzen brutto
wyplacanych z dotacji

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem:

9. Kwota dotacji niewykorzystana podlegajaca zwrotowi do budzetu Gminy Miejskiej

Aleksandréw Kujawski:
1) Na dzieci pelnosprawne:
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----------------------------------------------------------

(Miejscowosé, data) ( imie i nazwisko osoby sporzadzajacej
sprawozdanie)

(piecze¢é i czytelny podpis osoby
reprezentujacej dotowany podmiot)

10. Adnotacje urzedowe dotyczace wypelnionego sprawozdania:

(miejscowosc¢ i data) (podpis i piecze¢ uprawnionego
pracownika organu dotujgcego)
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Zatwierdzam sprawozdanie:

seccsessssesssnssseassne s+sssssssssssscssasnsssanane esossssasas

(podpis i piecz¢é¢ Burmistrza Miasta)
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Zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr XIX/163/20
Rady Miejskiej Aleksandrowa Kujawskiego
z dnia 27 maja 2020 r.

(zalacznik nr 3b do Uchwaly Nr V/47/19
Z dnia 27 lutego 2019 r.)

--------------------------------------------------------

(pieczeé dotowanego podmiotu)

Burmistrz Miasta
Aleksandréow Kujawski

ROZLICZENIE DOTACJI OSWIATOWEJ OTRZYMANEJ Z BUDZETU MIASTA
W ROKU BUDZETOWYM ....ovvvnvnnnnne.

1. Nazwa i adres dotowanego podmiotu o$wiatowego:

2 Kwota dotacji otrzymana do konca roku sprawozdawCzego: .........cuuviuiiiiiiiiaiiiniiini

Kwota dotacji wykorzystana ...........cceeveeiiiiiiiiiiiiiann

3. Faktyczna liczba uczniéw/wychowankéw dotowanego podmiotu o$wiatowego w poszczegodlnych
miesigcach okresu sprawozdawczego:

Rodzaj I ImjImm (v (v (VI (VII | VII |[IX (X |XI |XII
niepelnosprawnosci I I

Niedostyszacy

Niedowidzacy

Z niepetnosprawnoscia
ruchowa, w tym z afazjg

Z autyzmem lub zespotem
Aspergera

Z uposledzeniem umystowym
w stopniu lekkim

Z uposledzenie umyslowym w
stopniu umiarkowanym

Z uposledzeniem umystowym
w stopniu glebokim

Z niepelnosprawnosciami
sprzezonymi
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RAZEM: I O

4 Liczba dzieci objetych WWR w poszczeg6lnych miesigcach okresu sprawozdawczego:

I Im|i |[1v | v VI
1

viI

vil | IX | X
I

XI

X1

Liczba dzieci objetych
pomocg w ramach WWR

5. Zestawienie wydatkéw dotowanego podmiotu o§wiatowego sfinansowanych z dotacji w okresie

rozliczeniowym:
L.p. Rodzaj wydatku Kwota wydatku
1. Wynagrodzenia nauczycieli i dyrekcji wraz z pochodnymi
(wynagrodzenia brutto)

2. Wynagrodzenia brutto pozostatych pracownikow oraz
obstugi administracyjno - finansowej

3. Pochodne od wynagrodzeni, nieujgte w punktach 1 i 2

4. Zakup materiatlow i wyposazenia

5. Oplaty za media

6. Zakup pomocy dydaktycznych

7 Zakup ustug

8. Wynajem pomieszczen

9. Pozostale wydatki biezace (wymieni¢ jakie)

10. Zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, o ktorych mowa w art. 35 ust. 2 ustawy o
finansowaniu zadan o$wiatowych:

) e e R T e s
B sornmmncomnnns e amn sl SRR HE RS

B sovrmm A e
T
B smessimsnsn smamss s s e s

11. Wynagrodzenie brutto osoby fizycznej peinigcej funkcj¢
dyrektora lub prowadzacej dotowany podmiot za pelnienie
funkcji dyrektora z wyszczegolnieniem kwot w
poszczegdlnych miesigcach

RAZEM:

6. Zestawienie wydatkéw poniesionych w okresie sprawozdawczym na WWR:

[ L.p.

Rodzaj wydatku

!

Kwota wydatku
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1 Wynagrodzenia nauczycieli i dyrekcji wraz z pochodnymi
(wynagrodzenia brutto)

2. Wynagrodzenia brutto pozostatych pracownikow oraz
obshugi administracyjno - finansowej

3 Pochodne od wynagrodzei, nieujgte w punktach 112

4. Zakup materialow i wyposazenia

5. Oplaty za media

6. Zakup pomocy dydaktycznych

7 Zakup ustug

8. Wynajem pomieszczen

9. Pozostate wydatki biezace (wymienic¢ jakie)

10. Zakup $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, o ktorych mowa w art. 35 ust. 2 ustawy o
finansowaniu zadan oswiatowych:

oo moememncn A S S AR S
D) et

B o s A RS T SR e
', ) J NI -
€) s S R e

11. Wynagrodzenie brutto osoby fizycznej pelniacej funkcje
dyrektora lub prowadzacej dotowany podmiot za pelnienie
funkcji dyrektora z wyszczegdlnieniem kwot w
poszczegblnych miesigcach

RAZEM:

7. Szczegolowe zestawienie wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli:

Miesigce Liczba zatrudnionych nauczycieli

Kwota wynagrodzeni
brutto
wyplacanych z dotacji

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem:
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1. Kwota dotacji niewykorzystana podlegajaca zwrotowi do budzetu Gminy
Miejskiej Aleksandrow Kujawski:

----------------------------------------------------------

(Miejscowosé, data) ( imie i nazwisko osoby sporzadzajacej
sprawozdanie)

(pieczed i czytelny podpis osoby
reprezentujgcej dotowany podmiot)

2. Adnotacje urzedowe dotyczace wypelnionego sprawozdania:

(miejscowos¢ 1 data) (podpis i pieczg¢ uprawnionego
pracownika organu dotujacego)

y Rady M i J

(podpis i piecze¢ Burmistrza Miasta)
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr XIX/163/20
Rady Miejskiej Aleksandrowa Kujawskiego
z dnia 27 maja 2020 r.

(zalacznik nr 5 do Uchwaty Nr V/47/2019
z dnia 27 lutego 2019 r.)

Instrukcja dotyczaca rozliczania dotacji przyznawanych dla publicznych
i niepublicznych placéwek oswiatowych dotowanych przez Gming Miejska
Aleksandrow Kujawski

1. Opis dokument6éw finansowych

Faktury, rachunki i inne dokumenty ksiggowe powinny by¢ wystawione na publiczng lub niepubliczng
placowke otrzymujaca dotacje i zawiera¢ trwaty opis zgodnie z nastepujgcym wzorem:

e Kwota w wysokoscl ..........ooeenees 7l zostala oplacona z dotacji Gminy Miejskiej
Aleksandrow Kujawski.
e Kategoria wydatkOw: ........ccoiiiiiiiii (zgodnie z wydatkami wymienionymi

w rozliczeniu rocznym — zalacznik nr 3 do uchwaty).
e Opis wydatku — w jakim celu, zgodnie z nastepujgcym wzorem:
_faktura dotyczy zakupu materialéw dydaktycznych na potrzeby zaje¢ 2z edukacji
matematycznej”, lub ,faktura dotyczy zakupu materialow remontowych na potrzeby
przeprowadzenia prac malarskich w pomieszczeniu dla dzieci 4- letnich”, lub ,meble
zakupiono do sali szeSciolatkéw lub klasopracowni chemicznej”.
e Dekret ksiegowy oraz numer z dziennika ksi¢gowego, a W przypadku uproszczonej
ksiggowosci pozycja w ewidencji pomocnicze;j.
e Dla uproszczenia rozliczania wydatkow dotyczacych wynagrodzen do list plac i przelewow
potwierdzajacych wydatek nalezy dofaczy¢ nastgpujgce zestawienie:

Miesige ..ovieraian ,nrlisty oo
Zestawienie wydatkéw na wynagrodzenia zaplaconych z dotacji Gminy Miejskiej
Aleksandrow Kujawski

L.p. Nazwa wydatku Data zaptaty Kwota
1. Wynagrodzenie netto
2, ZUS zaplacony w danym

miesigcu
3. NFZ  zaptacony w danym

miesigcu
4. Podatek zaplacony w danym

miesigcu

Razem:

Osoby zatrudniane na umowe — zlecenie i dzielo powinny po wykonaniu okreslonych w umowie
czynnosci przedstawi¢ podpisany wlasnorgcznie rachunek zawierajgcy wyszczegdlnione skladniki
wynagrodzenia.
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Powyzszy opis dotyczy wszystkich dokumentéw pochodzacych z dotacji (faktur, rachunkow,
uméw cywilnoprawnych, innych  dokumentéow stanowigcych podstawe rozliczenia zadania
o$wiatowego. Dla ustalenia przejrzystosci wydatkéw wskazane jest, aby dowody ksiggowe byly w sposob
trwaly ponumerowane.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktéra dokumentuja, kompletne oraz wolne od bledéw rachunkowych. Paragony
fiskalne, kserokopie faktur oraz faktury pro — forma nie stanowig podstawy rozliczenia dotacji.
Wszystkie dokumenty ksiegowe musza mie¢ udokumentowany termin zaplaty. Faktura lub
rachunek bez dowodu zaplaty nie dokumentuje wydatku, ktory jest warunkiem wykorzystania

dotacji.

Dowodami zaplaty za faktury i rachunki sg w szczegdlnosci:

1) wyciag z rachunku bankowego potwierdzajacy dokonanie operacji bankowych,
2) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,

3) KW potwierdzajace dokonanie zaplaty.

Niedopuszczalne jest:

1. Rozliczanie z dotacji wydatku niebiezacego, tj. majgtkowego lub niedotyczacego okresu na
ktéry udzielono dotacji.

2. Dokonywanie wydatkéw niezgodnie z zasadami ustawy o finansach publicznych.

3. Rozliczanie wydatkow bez dokumentéw zrédtowych.

4. Dokonywanie wydatkéw na osobiste potrzeby 0séb prowadzacych.

5. Wydatki na dzieci ponizej 2,5 roku (w przedszkolach) lub pobranie dotacji na dziecko
niewykazane w statucie (np. na wezesne wspomaganie rozwoju dziecka, ktorego nie bylo w

statucie.
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