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ZARZADZENIE NR 106/2020
Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego z dnia 26 sierpnia 2020 1.
W sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu”

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwiazku 7z art. 2 ust, 2 pkt 8 ustawy z dnia | marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2020 . poz. 971,
z pozn.zm) oraz art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U.
z2020 r., poz. 713 z p6zn.zm.).

Burmistrz Miasta Aleksandrowa Kujawskiego postanawia:

§ 1.
Wprowadzi¢ ,Insirukeje postepowania na wypadek sytuacji podsjrzenia popetnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu?, stanowigeg zatgeznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.
Na koordynatora spraw zwiazanych z realizacja zadah dotyczacych przeciwdziatania praniu
pmquzy oraz finansowania terroryzmu, wynikajacych z powolanego zarzgdzenia, wyznaczyé
Skarbmka Gminy MIGJSKIEJ Aleksandrowa Kujawskiego, zwanego dalej Koordynatorem.

§ 3,

1 Zoboww;zac wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim do
zapoznania sic z trefcia zarzadzenia 1 preestrzegania jego postanowishi poprzez zlozenie
oswiadczenia, stanowigcego zalacznik Nr 2 do ninigjszego zarzgdzenia.

2. Oswiadezenie o przyjeciu do wiadomodci i przestrzeganiy postanowien zawartych w HJnstrukeji
postqpowama na wypadek sytnacji podejrzenia popeinienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu®, zatacza si¢ do akt osobowych pracownikow.

3. Zobowigzaé Naczelnika Wydziah Organizacyjno-Administracyjnego do egzekwowania
sldadama os$wiadezen przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim oraz
dyrektorow (kierownikéw) gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 4.

Zobowiaza¢ Naczelnika Wydziatu Organizacyjno- Administracyjnego do zorganizowarnia szkolenia
dla pracownikdéw Urzgdu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim oraz dyrektordw (kierownikow)
gminnych jednostek organizacyjnych, w zakresie niezbgdnym do prawidlowego wykonywania
zadan okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu.
§ 5.

Zobow1azac dyrektoréw (kierownikéw) gminnych jednostek organizacyjnych do wprowadzenia w
jednostee Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu®, a takze do egzekwowania zlozenia przez



pracownikéw jedunostek oéwiadezen wg wzoru okre§lonego w zataczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

§ 6,

Zobowigza¢ naczelnikdw  wydzialdéw organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
Kujawski, dyrektorow (kierownikéw) gminnych jednostek organizacyjuych 1 0séb zaimujgcych
samodzielne stanowiska do wspdipracy z Koordynatorem w zakresic:

1) przygotowywania Generalnemu Inspektorowi [nformacji Finansowej informacji 1 dokumentéw
mogacych mie¢ wplyw na krajowa oceneg ryzyka oraz niezbednych do realizacji zadah w zakresic
zapobiegania przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

2) przygotowywania informacji o sposobie wykorzysiania zalecen zawartych w  Strategii
przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktorej mowa w art. 31 ustawy
z dnia 1 marca 2018 1. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§7.
1. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikom Wydziatéw organizacyinych Urzedu Miejskiego
w Aleksandrowie Kujawskim, dyrektorom (kierownikom) gminnych jednostek organizacyjnych i
osobom zajmujacych samodzielne stanowiska oraz Koordynatorowi.

2. Nadzdr nad realizacjg zarzgdzenia powierzy¢ Sekretarzowi Miasta.

3. Aktualizacje zarzgdzenia powierzy¢ Koordynatorowi.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia 106/2020
Burmistrza Miasta

Aleksandrowa Kujawskiego

7 dnia 26 sigrpnia 2020r.

Instrukeji postepowania na wypadek sytuaci podejrzenia popetnienia preestepstwa praunia
pienigdzy lub Anansowania terroryzmu

51,

Przez uzyte w Instrukeji okredlenia rozumie sig:

1) ustawa - ustawa z dnia | marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu {t.j. Dz. U. 22020 . poz. 971, z p6zn.zm);

2) kodeks karny - ustawa z dnia 6 czerwea 1997 1. Kodeks karny (t,j. Dz.U. 22018 r., poz. 1600 z
pOZN.ZIm. j;

3) GIIF - Generalny Inspektor Informacji Finansowe;;

4) jednostka - gminne jednostki organizacyjne w tym Urzad Miejski w Aleksandrowie Kujawskim;
5) jednostka wspélpracujgca - organy, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca
2018 1. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

6) transakeja - czynnoéé prawna lub faktyczna, ktérej definicja okreslona jest wart. 2 ust. 2 pkt 21
ustawy 7 dnia 1 marca 2018 1. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmi;
7) pranie pieniedzy- czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 1. Kodeks karny;,

8) finansowanie terroryzmu - czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwea 1997 1. Kodeks
karny.

§2.
Pfaéo'wﬁicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych obowigzani sz do
zwracama szczegblne] uwagi na:
] ) metypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,
2) umowy i fransakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
W Gmmu, Miejskiej Aleksandréw Kujawski, realizowane na warunkach odbiegajacych od
1stn1eJ goych standardow,
3} hietypowe zachowania i czynnodci podejmowane przez uczestnikow postgpowania o udzielenie
zambwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowanin przez nich warunkow
Wykoruama zarndwienia w sposéb razaco odbiegajacy od oferowanych przez innych oferentdw,
4) przypadkl dokonywania nadptat (ap. podatkéw i innych optat) lub wpiat nienaleznych jednostce
i ewentualnecro ich wycofania,
5 dokonywanie wptat naleznodci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym duiu,
6) dokonywanie wplat znacznych kwot gotéwkowych (np. tytutem zaplaty 7a nabyie mienie),
7) udzial kontrolowanych jednoétek i innych podmiotéw w nietypowych przedsigwzigciach,
szezegdlnie finansowanych z udzialem kapitalu zagranicznego. ‘

‘ § 3,

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw jednostki do:



1) dokonywania analizy 1 oceny realizowanych transakeji w rozumieniu § 2 ninieisze] instrukeji,
w ktorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwosé wprowadzenia do obrotu finansowego
wartoscl majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych Iub nieujawnionych zrédet, prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu,

2) sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakeji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze
majg one zwiazek z popelnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub art, 299 Kodeksy
karnego,

13) zbierania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje, zgodnie z art. 36
ustawy, '

4) przekazywania bezposredniemu przelozonemu, a nastgpnie Koordynatorowi informacii w formie
notatki stuzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz zachodza
okolicznoscei wskazane” w art. 83 ust. | ustawy oraz, ze istnieje uzasadniona potrzeba
powiadomienia o tym GIIF, zalaczajac do powyzszej notatki projekt powiadomienia wraz z
dokumentacjs, o ktorej mowa w pki 213,

5) wzér powiadomienia i sposéb przekazania informacji do GIIF o podejrzeniu popeknienia
przestepstwa prania pienigdzy lub finansowaniu terroryzmu okreéla rozporzadzenie Ministra
Finanséw wydane na podstawie art. 84 ustawy.§ 4.1. Koordynator uznajgc zasadnod$é podjecia
dziatan whnioskowanych przez pracownikéw jednostki, przedstawia Burmistrzowi Miasta projekt
pow1ad0m1ema GIIF do akceptacji.

2. W przypadku braku przestanck do powiadomienia GIIF Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia Burmistrzowi Miasta, celem podjecia odpowiednie] decyzji.

3. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja winna byé przechowywana w sposéb zapewniajacy
poufnosé i udostepniania osobom wymienionym w ust. 5 oraz innym osobom upowaznionym przez
Burmistrza Miasta.

4. Podplsane przez Burmistrza Miasta pow1ad0mlenle wpisuje sie do rejestru powiadomien GITF,
ktory prowadzi Koordynator. Wzor IE)_]BSTZI‘LI powiadomien GIIF stanowi zalaczmk do niniejszej
1nstrukc;1

5, Dost@pl do rejestru powiadomien oraz dokumentéw wymienionych w ust. 3 maja:a) Burmistrz
Miasta i jego Zastgpca,b) Sekretarz Miasta,c) Skarbnik Miasta.

§ 5.Do obowigzkéw Koordynatora nalezy w szczegdlnodei:
1) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukeji, przedsta\mama propozycji
uzupeiniania lub zmiany jej tresei,

2) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan - oraz przedstawianie
Burmistrzowi Miasta raportu, w terminie do dnia 31 styczaia nastepnego roku,

3) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF,

4) gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomiefi oraz ich projektéw wraz z dokumentacijg
bedgcg podstawa do sporzadzenia powiadomienia,

5) przygotowywanie Burmistrzowi Miasta projektéw korespondencii, w tym informacii,
sprawozdaf,dokumentéw, jako jednostki wsp6ipracujacej z GIIF.



§ 6.
Na wniosek Koordynatora Naczelnicy —wydzialdow organizacyjnych Urzgdu Miejskiego
w Aleksandrowie Kujawskim, dyrektorzy (kierownicy) gminnych jednostek organizacyjnych
i osoby zajmujace samodzielne stanowiska przekazuja, w granicach swoich kompetencji:
1) pisemna informacjg lub dokumenty moggce mie¢ wplyw na krajowa oceng ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w terminie wskazanym przez GIIF,
2) pisemna informacjg o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii przeciwdziatania
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktérej mowa w § 6 pkt 2 zarzadzenia
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Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia 106/2020
Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego z dnia 26 sierpnia 2020t

WZOR OSWIADCZENIA

..........................................
..........................................

..........................................

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone

JInstrukeii postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania
p1equ7y lub finansowania terroryzmu” oraz zobowigzujg si¢ postgpowal zgodnic Z zawartymi
w niiej postanowieniami. Ponadto zobowigzujg sig do zapoznaria i przestrzegania przepisow ustawy
7 dnia 1 marca 2018 1. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tJ
Dz.U. 72018 1., poz. 723 7 pbzn.zm.).

Aleksandréw Kujawski, dnia ..o et oy

(podpis)
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REJESTR POWIADOMIEN GIIF
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