Burmistrz Miasta
Aleksandrowa Kujawskiego

Zarzadzenie Nr 60/2022
Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego
z dnia 13 kwietnia 2022 r.

w sprawie wyznaczenia kierownika kancelarii specjalnej

Na podstawie art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.
U.z2019 1., poz. 742 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Na wniosek Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych na kierownika kancelarii specjalne;j
w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie Kujawskim wyznaczam Pana Dawida Zycha. Funkcja ta bedzie
pelniona réwnoczesnie z dotychczas zajmowanym stanowiskiem.

§2

1. Kierownik kancelarii specjalnej podlega bezposrednio Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych, kieruje kancelarig specjalng, ktora ewidencjonuje wplyw, wytwarzanie, przekazywanie,
przechowywanie i wysylanie dokumentoéw niejawnych.

2. Kierownik Kancelarii Specjalnej sprawuje bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych

w Urzgdzie Miejskim w Aleksandrowie Kujawskim.

3. Szczegoétowy zakres zadan Kierownika Kancelarii Specjalnej okre§lony jest w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-/ Arkadiusz Gralak



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 60/2022 z dnia 13 kwietnia 2022 r.

Do zadan Kierownika Kancelarii Specjalnej nalezy:

Lt N

bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych,

udostepnianie 1 wydawanie dokumentdéw niejawnych osobom do tego uprawnionym,
egzekwowanie zwrotu dokumentéw pobranych z kancelarii specjalne;j,

kontrolowanie przestrzegania przez pracownikow Urzedu Miejskiego  wlhasciwego
oznaczania i rejestrowania dokumentéw zawierajacych informacje niejawne,

prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawierajacymi informacje
niejawne,

prowadzenie rejestrow, dziennikdw, ksigzek ewidencyjnych 1 teczek oraz innych urzadzen
ewidencyjnych,

udziat w niszczeniu dokumentéw niearchiwalnych,

informowanie Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych o stwierdzonych
nieprawidlowos$ciach w zakresie ochrony informacji niejawnych w Urzedu.



