PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej przez Urzad Miejski w Aleksandrowie Kujawskim
w Szkole Podstawowej Nr 3 im. Jozefa Wybickiego w Aleksandrowie Kujawskim

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach 21.09.2022r. - 28.09.2022r. na podstawie
Upowaznienia Nr 78/2022 z dnia 13.09.2022r. Burmistrza Miasta Aleksandrowa
Kujawskiego.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly przez komisje w sktadzie:

1. - Przewodniczaca

2. - Cztonek

Wyjasnien udzielaty:

1. Pani Dorota Kowalska - Dyrektor SP nr 3

2. - Gléwna ksiegowa SP nr 3

Przedmiot kontroli obejmowal zakres finansowania i organizacji funkcjonowania
Szkoly Podstawowej Nr 3 w roku 2021.

Organem prowadzacym Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Jozefa Wybickiego jest Gmina
Miejska Aleksandrow Kujawski, ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski.

Nadzér pedagogiczny sprawuje Kujawsko - Pomorski Kurator Oswiaty.

Czas trwania cyklu ksztalcenia wynosi 8 lat i przebiega na dwdch etapach ksztalcenia:
I etap edukacyjny obejmujacy oddziaty klas I — III.
IT etap edukacyjny obejmujacy oddziaty klas IV - VIII.

Nauka w szkole jest bezplatna. W szkole dopuszcza si¢ mozliwos¢ tworzenia oddziatu
przedszkolnego. Swiadczenia udzielane przez oddzial przedszkolny sa nieodplatne
w  zakresie realizacji podstawy  programowej wychowania  przedszkolnego.
Zasady przyjmowania dzieci do oddzialu przedszkolnego 1 uczniow do szkoly okreslaja
odrebne przepisy. W szkole dziata biblioteka, §wietlica, stotowka, gabinet profilaktyki
zdrowotnej oraz pomocy przedlekarskiej. Czas rozpoczynania i1 konczenia zaj¢é
dydaktycznych oraz przerw 1 ferii okresla Minister Edukacji Narodowej w drodze
rozporzadzenia w sprawie organizacji roku szkolnego. Rok szkolny dzieli si¢ na dwa
poirocza. W szkole obowigzuja dwa terminy klasyfikacji ucznidow. Termin klasyfikacji
srodrocznej, przypada na koniec pierwszego potrocza, ktéry trwa do konca stycznia. Drugie
potrocze zaczyna si¢ od 1 lutego 1 trwa do konca roku szkolnego.
Termin funkcjonowania oddziatu przedszkolnego w roku szkolnym oraz jego organizacj¢
ustala corocznie organ prowadzacy szkot¢ na wniosek dyrektora szkoty.



Szkota Podstawowa Nr 3 im. J6zefa Wybickiego w Aleksandrowie Kujawskim jest
jednostka organizacyjng Gminy Miejskiej Aleksandrow Kujawski, dziatajaca na podstawie:
1. Arkusza Organizacji na rok 2021/2022 z dnia 17.05.2021r.

2. Statutu — Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Jozefa Wybickiego w Aleksandrowie Kujawskim
przyjetego Uchwala Rady Pedagogicznej z dnia 27 listopada 2017 ze zmianami Uchwatla
Nr 24/2018 z 18.12.2018r, Uchwalg Nr 19/2019 z 14.11.2019r, Uchwata Nr 7/2022
z21.05.2020r, Uchwatlg Nr 30/2020 z 29.09.2020r.

3. Regulaminu Pracy — Zarzadzenie Nr 12/2021 z dnia 11.03.2021r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 3 im. Jozefa Wybickiego w Aleksandrowie Kujawskim,

4. Regulaminu wynagradzania pracownikoOw niepedagogicznych zatrudnionych w Szkole
Podstawowej Nr 3 im. Jozefa Wybickiego w Aleksandrowie Kujawskim — Zarzadzenie
Nr 36/2019 Dyrektora Szkoty z dnia 12.07.2019r. - 8,25 etatu.

5. Regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w przedszkolu i szkotach
prowadzonych przez Gming Miejska - Uchwata Nr XII/111/2019 Dyrektora Szkoty z dnia
09.10.2019r. - 46,715 etatu.

Szkota Podstawowa Nr 3 im. J6zefa Wybickiego dziala w oparciu o nastepujace przepisy:

* Konstytucja RP

* Powszechna Deklaracja Praw Czlowieka

* Konwencja o Prawach Dziecka

* Ustawa z dnia 7.09.1991 o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020r., poz. 1327, oraz z 2021 r. poz.
41i1237)

* Ustawa z dnia 14.12.2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2021r. Poz. 1082).

 Ustawa z 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 487 ze zm.).

» Ustawa z 9 listopada 1995r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 1446 ze zm.).

* Rozporzadzenie MEN z dnia 29.07.2005 o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz.U. z 2012 r.
poz.124 oraz 2015 r. poz.28 i 875)

* Rozporzadzenie z dnia MEN z dnia 18.08.2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w
szkotach i placoéwkach systemu oswiaty dzialalnosci wychowawczej, edukacyjnej,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz.U. z 2015r. Poz.

1249).
* Rozporzadzenie MEN z dnia 28.08.2017r. Zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych

przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U. 2017r. Poz. 1643)

* Rozporzadzenie MEN z dnia 09.08.2017r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i milodziezy niepelnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017r., poz. 1578).

* Podstawowe kierunki realizacji polityki oSwiatowej panstwa w roku szkolnym 2021/2022.

* ,Wytyczne MEN, MZ i GIS dla szkét podstawowych i ponadpodstawowych — tryb pelny
stacjonarny” - zbior zalecen uwzgledniajacy sytuacje epidemiologiczna, w tym dotyczacych
pomocy psychologicznej w sytuacji kryzysowej wywotanej pandemig COVID-19.

* Rozporzadzenie MEN z dnia 02.06.2017r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka,
o zasadach Sswiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o warto$ci rodziny, zycia w fazie



prenatalnej oraz metodach i Srodkach Swiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztalcenia ogdlnego (Dz. U. 2017r. poz. 1117).

* Statut szkoty

» Raport Instytutu Profilaktyki Zintegrowanej ,,JJak wspiera¢ uczniow po roku epidemii?”
Wyzwania i rekomendacje dla wychowania, profilaktyki i zdrowia psychicznego
sporzadzonego na zlecenie MEN (opartych na wynikach badan wsréd ucznidéw, rodzicow,
nauczycieli w okresie kwiecien 2020 r. - styczen 2021r. )
Ze zmianami.

Zgodnie z uregulowaniami statutowymi Szkota realizuje cele 1 zadania okre§lone
w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, w Powszechnej Deklaracji Praw Czlowieka,
Miedzynarodowym Pakcie Praw Obywatelskich i Politycznych oraz Konwencji o Prawach
Dziecka, Ustawie Prawo Os$wiatowe oraz w przepisach wydanych na jej podstawie,
a w szczegbdlnosci w podstawie programowej 1 Programie wychowawczo-profilaktycznym
szkoty. Najwazniejszym celem ksztalcenia w szkole jest dbato$¢ o integralny rozwoj
biologiczny, poznawczy, emocjonalny, spoleczny i moralny ucznidow.

Misja Szkoty jest wspomaganie wszechstronnego i harmonijnego rozwoju dziecka,
wspieranie go w procesie nabywania wiedzy, umiejetnosci, ksztalttowania wiasciwej
postawy etycznej. Wychowanie w poszanowaniu odmiennos$ci kultur, tradycji, przekonan
religijnych 1 pogladow. Przygotowanie do pelnienia roli ucznia na dalszym etapie edukacji,
a w przysztosci roli prawego obywatela demokratycznego panstwa.

Placowka w pelni realizuje potrzeby ucznia — podmiotu nauczania.

1. Szkota zapewnia dziecku mozliwosci wszechstronnego rozwoju intelektualnego
1 emocjonalnego.

. Szkota wspomaga ucznia b¢dacego w trudnej sytuacji zyciowe;.

. Rodzice wspotdecyduja 1 wspdtodpowiadajg za wizerunek szkoty.

. Spotecznos¢ szkolna podejmuje dziatania na rzecz srodowiska lokalnego.
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. Nauczyciele posiadaja odpowiednie kwalifikacje do nauczania i wzbogacaja swoj

warsztat pracy.

6. Nauczyciele posiadaja wiedze 1 umiejetnosci w  zakresie integracji
migdzyprzedmiotowe] 1 dysponujg efektywnym  warsztatem umiejetnosci
wychowawczych.

7. Nauczyciele dzialajg zespolowo na rzecz tworzenia atrakcyjnej oferty edukacyjne;.

8. Nauczyciele wspierajg rozw0j ucznia oraz dysponuja doswiadczeniami dotyczacymi
ewaluacji pedagogiczne;.

9. Rada pedagogiczna dba o dostosowanie oferty pedagogicznej do rozpoznanych
potrzeb edukacyjnych srodowiska.

10.Szkota dba o godne warunki edukacji ucznia i pracy nauczyciela.



Programy wychowawczo- profilaktyczne sg realizowane w roku szkolnym podczas zajec
dydaktyczno-wychowawczych, wspolnych wycieczek, imprez szkolnych, zabaw, zajec
rekreacyjno-sportowych. Uczniowie doswiadczajg réznych przezy¢ i emocji, mogg lepiej
poznawac siebie 1 swoje mozliwosci, a takze ucza wspotdziatania 1 rozumienia potrzeb
innych ludzi. Program ten skierowany jest rowniez do rodzicoéw, ktorzy podczas spotkan
z wychowawcami na wywiaddéwkach, konsultacjach, a takze podczas uroczystosci i imprez
szkolnych, beda mogli wiaczy¢ si¢ do zadan, zgtasza¢ swoje pomysty 1 propozycje do
wspolnej pracy i zabawy.

Gltowne cele i zadania szkoly okreslone sg przepisami prawa i realizowane we wspotpracy
z rodzicami. Nalezg do nich w szczeg6lnosci:
1) bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,

2) prowadzenie rekrutacji ucznidow w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,
3) zatrudnianie nauczycieli posiadajacych kwalifikacje okreslone odrebnymi przepisami,

4) dostep do wiedzy, ktora umozliwia uczniom dalszg edukacje 1 korzystanie z zasobow
informacyjnych cywilizacji oraz rozwijanie zdolnosci 1 zainteresowan,

5) umozliwienie nabywania umiejetnosci niezbednych do uzyskania §wiadectwa ukonczenia
szkoty,

6) wspomaganie rodziny w jej wychowawczej roli,
7) ksztalcenie uniwersalnych zasad etycznych i odpowiedzialnosci za swoje czyny.

Funkcje Dyrektora Szkoly Podstawowe; Nr 3 1m. Jézefa Wybickiego
w Aleksandrowie Kujawskim od 01.07.2017r. do 31.08.2022r. peini Pani Dorota Kowalska
na podstawie Zarzadzenia Nr 42/2017 z dnia 26.05.2017r. Burmistrza Miasta Aleksandrowa
Kujawskiego w sprawie powierzenia funkcji Dyrektora.

Funkcje Glownego Ksiggowego petni  na podstawie umowy o prace z dnia
25.07.2020r.

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jozefa Wybickiego w Aleksandrowie Kujawskim
dokonuje operacji bezgotowkowych oraz gotowkowych.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 dnia 03.09.2018r. upowaznil panig referenta do
prowadzenia obrotu gotowkowego w szkole oraz pobierania w Banku gotowki za faktury i
rachunki optacane gotéwka. W przypadku niecobecnosci Pani , zostala
upowazniona do petnienia tej funkcji (zatacznik nr 1).

Transport wartosci pieni¢znych w kwocie powyzej 1000,00 zt podlega ochronie przez
dodatkowo upowaznionego pracownika. Za zapewnienie wilasciwej ochrony wartosci
pienieznych odpowiedzialny jest dyrektor jednostki. Szkola nie posiada w kasie zapasu
gotowki. Na biezagco podejmuje si¢ z rachunku bankowego gotowke na pokrycie
okreslonych wydatkow.

Do operacji finansowo-ksiggowych w zakresie objetym kontrola Szkota Podstawowa Nr 3
im. Jozefa Wybickiego w Aleksandrowie Kujawskim uzywa nastgpujacych rachunkéw



bankowych obslugiwanych przez Kujawski Bank Spotdzielczy w Aleksandrowie
Kujawskim:

— rachunek podstawowy

— rachunek depozytowy

— rachunek fundusz $wiadczen socjalnych
— rachunek podzielnej ptatnosci

Potwierdzenie kont bankowych Szkoly Podstawowej nr 3 obslugiwanych przez Bank
(zalacznik nr 2). Z powyzszych rachunkow sa dokonywane przelewy bankowe w formie
elektronicznej za pomoca programu bankowego. Do obstugi kont bankowych, dokonywania
przelewow 1 podpisu w zakresie wstepnej akceptacji operacji bankowej upowazniona jest
gtéwna ksiegowa (zatacznik nr 3). Nie bylo wyznaczonej osoby do zastgpstwa gldwne;j
ksiegowe] w razie jej nieobecnosci. Podczas rozmowy komisji kontrolujacej z dyrekcja
szkoly ustalono, iz taka osoba powinna by¢. Dnia 27.09.2022r. Pani dyrektor upowaznita
Panig do obstugi kont bankowych, dokonywania przelewéw w czasie nieobecnosci
gléwnego ksiggowego (zatacznik nr 4).

Do podpisywania przelewOw z ramienia ,,Kierownictwa Dyrekcji” jest Pani dyrektor —
(zalacznik nr 5).

Ksiggi rachunkowe Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Jozefa Wybickiego

w Aleksandrowie Kujawskim prowadzone s3 w oparciu o zasady polityki rachunkowosci
1 zakladowy plan kont na podstawie Zarzadzenia Nr 37/2019 z dnia 31.07.2019r. Dyrektora
Szkoty.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu:

— program finansowo-ksiggowy przeznaczony do prowadzenia ksigg rachunkowych,
- elektroniczne przelewy,

- program do sporzadzania sprawozdan,

— program placowy,

— program stuzacy do naliczania skladek ZUS, sporzadzania deklaracji oraz imiennych
raportow ZUS itp.
Programy te obstugiwane sg przez gtownego ksiegowego.
Pozostate programy wykorzystywane w pracy szkoty to: SIO, dziennik elektroniczny,
sie¢ komputerowa.

Dziatalno$¢ Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Joézefa Wybickiego w Aleksandrowie
Kujawskim finansowana jest ze $rodkow budzetu gminy na realizacje zadan wilasnych.
Szkota wypracowuje srodki wtasne z tytutu:

- wynajmu kuchni (czynsz, media) ,

- wydawania duplikatow dokumentow (legitymacje, Swiadectwa).

Srodki te sa przekazywane na konto budzetu Gminy Miejskiej w Aleksandrowie
Kujawskim, co stanowi doch6d Gminy.

Sprawozdania z dzialalnosci Szkoty Podstawowej Nr 3 do jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadza i podpisuje giowna ksiegowa (zalaczniki nr 6). Drugi podpis na
sprawozdaniach sktada Pani Dorota Kowalska — dyrektor szkoty, a w razie jej nieobecnosci
upowazniona jest (zalacznik nr 7).



W roku 2021 Gmina Miejska Aleksandrow Kujawski przekazala do Szkoty
Podstawowej Nr 3 w Aleksandrowie Kujawskim dotacj¢ na kwote 4.327.367,37 zt.
Szkota dokonata zwrotu niewykorzystanych srodkéw na konto Gminy Miejskiej w kwocie
52.731,97 zt. Lacznie wydatkowano w catym roku kwote 4.274.635,40 zt.

Dotacja na zakup podrgcznikéw 1 materiatow ¢wiczeniowych w 2021 roku zostata
przekazana w dwoch transzach: 35.321,56 zt w dniu 23.06.2021r 1 8.795,81 zt w dniu
12.08.2021r. Dnia 09.09.2022r dokonano zwrotu czegsci dotacji w kwocie 2.441,34 zi,
a dnia 17.12.2021r dokonano rozliczenia konicowego i zwrdcono kwote 411,51 zt.
Podreczniki 1 materialy ¢wiczeniowe zakupywane byty od dwéch firm:

- NOWA ERA Sp. z 0.0. - Warszawa

- WYDAWNICTWA SZKOLNE I PEDAGOGICZNE SPOLKA AKCYJNA - Warszawa
Lacznie wydatkowano na zakup podrecznikow 1 materiatow ¢wiczeniowych w 2021 kwote
41.264,52 zt (zalaczniki nr 8 1 9).

Dotacja na program ,,Laboratoria Przysziosci” zostata przekazana 13.12.2021r w kwocie
101.700,00 zt 1 zostata w pelni wykorzystana. Materialy zostaty zakupione od firmy
Educarium spétka z o.0. z Bydgoszczy. Rozliczenie z firmg bylo 28.12.2021r w postaci
dwoch faktur na kwotg 12.890,00 zt 1 88.810,00 zt (zataczniki nr 10, 11 1 12).

Podczas kontroli stwierdzono:

1. Dokumenty organizacyjne funkcjonowania szkoty prowadzone sa z pelng starannoscia
1 wymogami przepisow prawa.

2. Srodki finansowe i dotacje przekazywane Szkole Podstawowej Nr 3 przez Gming
Miejska wydawane sg zgodnie z przeznaczeniem i rozliczane w wymaganym terminie.

3. Brak zastepstwa gléwnej ksiegowe] w razie jej nieobecnosci uzupetniono w trakcie
trwania kontroli (zalacznik nr 4).

Komisja nie wnosi zalecen pokontrolnych.

Na tym protokot zakonczono i podpisano w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z czego jeden zostat przekazany Dyrektorowi Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Jozefa
Wybickiego w Aleksandrowie Kujawskim.

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowane;:



