ZARZADZENIE Nr 30/2017

z dnia 24 kwietnia 2017 r.
Burmistrza Aleksandrowa Kujawskiego
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Uzytkowania Sali Wielofunkcyjnej
w Budynku Dworca w Aleksandrowie Kujawskim

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. z 2016 1. poz. 446 z poZn. zm.)

rarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin Uzytkowania Sali Wielofunkcyjnej i Dawnej Sali Restauracyjnej
w Budynku Dworca w Aleksandrowie Kujawskim, ktory stanowi zaltgeznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2
Za prowadzenie spraw zwiazanych z uZzyczaniem sali wielofunkcyinej i dawnej sali restauracyjnej, ich
przekazywaniem i odbiorem czynie Inspektora Rozwoju Lokalnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 5 maja 2017 roku.

Ourzymuja:

1. Wydziat Organizacyjno -
2. Wydzial Finansowy, GZ
3. Wydzial Gospodarki Gpljfitami, Rolnictwa i Ochrony Srodowi }ka 5

4. Wydzial Gospodarki I(omunalnq i Mleszkamc?e s ‘\@.\

5. Wydzial Spraw Spoteczno — Obywatelsl

6. Wydziat Promocji, Kultury i Sportu

7. Radca Prawny,

8. Inspektar ds. Wojskowych i Obrony Cywilnej i Zaméwien Publicznych, .
9. Inspektor ds. Rozwoju Lokalnego, ﬁ\’

10. Inspektor ds. informatyki, [~
11. Urzad Stanu Cywilnego, /ﬁ

2. a/a.




~ Zalgcznik nr 1
" do Zarzadzenia Nr 30/2017

REGULAMIN KORZYSTANIA
7 SALI WIELOFUNKCYJNEJ I DAWNEJ SALI RESTAURACYJNEJ
W BUDYNKU DWORCA KOLEJOWEGO
W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

Przebywajacy na sali wielofunkcyjnej/dawnej sali restauracyjnej zwanych dalej ,salg” zobowigzani sq
do zapoznania sig z niniejszym regulaminem i stosowania sie do jego zasad oraz poleceri organizatora
wynajmujacego sale i jego shuzb porzadkowych. :

Korzystajacy z  sali  zobowiqzani  sg do uiywania jej zgodnie <z przeznaczeniem
w sposéh jak najmniej uciailiwy dla pozaostalych oséb przebywajacych w budynku oraz do
przesirzegania zasad prawidtowej eksploatacji przekazanego w uzytkowanie wyposazenia,

Poprzez uzyczenie sali nalezy rozumieé¢ przekazanie do uzytkowania sali z zapleczem po zgloszeniu
przez organizatora woli uZytkowania sali, oraz potwierdzenie rezerwacjli poprzez wypelnienie
Formularza rezerwacii sali, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

1. Formularz rezerwacji pobiera sie w Urzedzie Miejskim - pok. 109.

2. Wypelniony formmularz nalezy zlozy¢ w terminie nie krétszym niz dwa tygodnie przed
planowang data uzytkowania sali. '

3. OdpowiedZ organizator otrzyma nie péZniej niz siedem dni przed daty uzytkowania sali.

4. O kolejnosci udostepnienia sali decyduje pa zarejeétrowaniu daty wplywu Formularza
Inspektor Rozwoju Lokalnego. ' '

Sala udostepniana jest najwczesniej na 6 godzin przed rozpoczeciem spotkania. W przypadku dni
wolnych oraz imprez popoludniowych przekazanie sali nastepuje do godz. 15:00 dnia roboczego
Urzedu Miasta.

Zwrat uzytkowanej przez organizatora sali powinien nastgpi¢ w ciagu 12 godzin od zakonczenia
uzytkowania sali przy udziale przedstawiciela Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim, ktéry
wraz z organizatorem sprawdzi stan jakoéciowy sali i ilo$ciowy wyposazenia. W przypadlku dni wolnych
(sobota, niedziela, §wigta itp.) zwrot nastgpuje w plerwszym dniu roboczym nastepujacym po dniu
wolnym od pracy w godzinach od 8:00 da 12:00.

7.abrania sig wynoszenia z sali sprzetu i elementow wyposazenia oraz instalowania innych urzadzen bex
uprzedniej zgody uzyczajacego.

7a wszelkie brald, uszkodzenia i zniszczenia wyposaZenia oraz za straty przekraczajace normalne
zuiycie lub powstate w wyniku niewlasciwego korzystania z sali odpowiedzialnos¢ ponosi organizator
imprezy ktéremu przekazano salg do uzytkowania.



Organizatar imprezy ponasi pelna odpowiedzialnos¢ za urzadzenia i wyposazenie znajdujgce si¢ w tej
sali. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia badZ kradziezy urzadzer lub wyposazenia organizator
imprezy odbywajacej sie na sali, ma obowiazek niezwiocznego zgloszema tego faktu przedstawicielowi
Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niewlasciwego uzytkowania udostepnionych
pornieszczeri, przedstawiciel Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim stworzy dokumentacje

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw. Nastgpnie dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktérego
kopie przesle na adres Organizatora. Organizator poluyje w caloéci koszty usuniecia uszkodzenia
w terminie 14 dni od daty dorgczenia dokumentacji.

Organizatora - wynajmujgcego sale obciaza sig pelnymi kosztami naprawy lub zakupu nowych
urzadzen, ktére zostaly zniszezone w wyniku nieprawidlowego ich uzytkowania przez korzystajacego
z sali.

W sali obowigznje zakaz palenia tytoniu i spozywania alkohalu oraz innych $rodkdw odurzajacych.

Organizator jest zobowigzany do :

1. Przestrzegania zakazu jakichkolwiek przerabek.

2. Przybijania, przyklejania lub przypinania czegokolwiek do Scian i belek.
3, Utrzymywania porzadku i czystosci w trakcie trwania wydarzenia.
4

Usuniecia wszystkich materialéw szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych i im podobnych
po zakoriczeniu wydarzenia.
5. Posprzatania sali.

6. Pozostawienia sali po wydarzeniu w takim stanie w jakim zostala przekazana.

Niedozwolona jest zmiana wystroju sali, przestawianie stoléw, zamontowanego sprzetu itp. bez
wezeéniejszej konsultacji z przedstawicielem Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim.

Wszelkie prace podejmowane w sali  zwigzane 7z organizacja spotkan  (fj. montaz,
demontaz urzadzeii stuzacych organizacji spotkania - np. standdw i stoisk reklamowych, dodatkowego
oéwietlenia i naglo$nienia, elementdw wystroju lub wyposazenia itp.) moga by¢ prowadzone wylacznie
po uzgodnieniu z przedstawicielem Urzgdu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim.

Wszystkich uzytkownikéw sali zobowiazuje sig do przestrzegania przepiséw bhp i ppoz.
obowigzujacych w budynku.

Za bezpieczenstwo podczas trwania imprezy odpowiada organizator imprezy. Nalezy dbac
o przestrzeganie dyscypliny, uczestnicy powinni podporzadkowa¢’ sie poleceniom organizatord
i jego shuzb porzadkawych. '

Dzieci i miodziez do 18-go roku zycia mogg przebywaé na férenie sali wylacznie pod
opieky osoby dorostej.

Za rzeczy pozostawione na sali kierownictwo Urzedu Miejskiego w  Aleksandrowie
Kujawskim nie ponosi odpowiedzialnosci.

Dokonanie rezerwacji sali oznacza akceptacje obowigzkow wynikajgcych z niniejszego
regulaminu. "

W przypadku zbiegu termindw pierwszeristwo uzytkowania Posiada Urzad Miejski w Aleksandrowie
Kujawskim.



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nx 30/2017

FORMULARZ WYNAJMU SALI

WIELOFUNKCYJNEJ / DAWNEJ SALI RESTAURACYJNEJ

Data i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej

e e T

ORGANIZATOR
POTWIERDZENIE
REZERWACII
MIEJSCE
(Sala mrielofunkcyjna} (Dawna sala restauracyjna)
TERMIN
(data i godziny od - do)
LICZBA
UCZESTNIKOW
. CELWYNAIMU IMPREZY
(tytul i temat spotkania;
forma)
CHARAKTER
IMPREZY
(naukowa) (kulturalna) (inna)
DANE
KONTAKTOWE Imie i nazwisko
| 0SOBY
ODPOWIEDZIALNE] Telefon e-mail
ZE STRONY
ORGANIZATORA | Osaba odbierajaca klucze Osoba zdajgca klucze

Podpis osoby wydajgce] zgode

z ramienia organizatora

b s

Zloienie formularza NIE OZNACZA automatycznej zgody na wynajecie sali. Prosimy nie drukowaé
zaproszen i plakatdw ani w zaden inny sposéb nie informowa¢ o spotkaniu przed uzyskaniem zgody!




